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Introduccion

El presente documento esta dirigido a quienes sean Agentes del Impuesto de Sellos
Entidades Registradoras y estan alcanzados por la aplicacién Tramites Web (R.N.
53/2010), y conforme lo establecido en la R.N. 50/2010 deberan efectuar el tramite
de reempadronamiento.

En esta aplicacidon se operard en forma directa a través de la web de ARBA sin
requerir la utilizacién del sistema SIAp.

Los tramites que comprende el presente instructivo son los correspondientes a
altas y reempadronamiento de Agentes del Impuesto de Sellos Entidades
Registradoras.
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Operatoria web para las y los agentes del Impuesto de Sellos
Entidades Registradoras

Ingresa en la pagina web de ARBA vy selecciona el botdn “Agentes”. Luego hacé click
en “Agentes de Recaudacion”
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Selecciona “Alta, baja y modificacion”. Nuevamente “Alta, baja y modificacion de
Agentes de Recaudacion™

ARBA s Pagitusimpuestos  Centrodeayuda  Trémites  Contactanos Chateashon ] Q. 4
ARBA e Pagitusimpuestos  Centrodeayuda  Tramites  Contactanos Chateaahoral) Q4

Alta, baja y modificacion

Selecciond la categoria que estds buscando

Agentes de Recaudacion -

Aqui podrés realizar ¢l alta 0 baja como Agente de Recaudacion y la medificacion de datos
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seccionales Consultas Puertos ! - Generalidades
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Desplegado el mend, elegi la opcidn correspondiente al caso
“Alta / Reempadronamiento”.

ARB PGUINA DE BUENOS ABES Pagd tusimpuestos  Centrodeayuda  Trdmites  Contactancs

Automaticamente para proseguir con el tramite,
Sistema Trdmites Web ingresa con tu CUIT y Clave de Identificacion
La RN 48/2020 establece el nuevo procedimiento para la Inscripcién de Tri b uta ri a (C | T)

Agentes Recaudacidn

Importante:

En los trémites de alfa, modificacidn de domicilio y actualizacion general de <

adatos, el sistema le remitiré un e-mail a la casilla de correo informada para

confirmar el tramite enviado. Ingresd con tu Clave de Identificacion Tributaria (CIT)

Importante: (Entidades Registradoras)
En los tramites de alta, modificacion de doemicilio y reempadronamiento
para Entidades Registradoras, el sistema le remitird un e-mail a la casilla de

) o X Completd el formulario B ;i Todavia no tenés tu Clave
correo informada para confirmar el ramite enviado. La RN N° 06/2022, de Identificacién Tributaria?
defermina que para las entidades Registradoras Sellos deberan adjuntarse CUILT./CUILL /€D N
documentacion detallada art. 6 de dicha RN a través del SIRyC.

~~~~~~~ ® Conocé mas sobre la CIT

Tramites de alta, baja 0 modificacion

= —

. Cese
;Olvidaste tu clave? (Intemos)
» Modificacién de datos :Olvidaste tu Clave Fiscal ARBA?

. IRuomp:dronammnto para Entidades Registradoras I

* Reimpresion de los comprobantes de todos los trémites
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Para darte de Alta accederas directamente a la pantalla donde seleccionaras del
primer item “Tramites” la Ultima opcion del menu desplegable: “Alta como agente
de recaudacién” tal como se muestra en la siguiente pantalla. En el caso de
Reempadronamiento, la opcidn sera la que lleva dicho nombre.

Tramites de solicitud para actividades de IB y AR

onsultas w Reimpresion w Certificados w Contactenos w Salir

n de datos para agentes de
te de recaudacién

Ingrese una opcion del Mend

.
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A continuacion, describi el modo de operar en tramites de alta /
reempadronamiento de Agente del Impuesto de Sellos Entidad Registradora
conforme las diferentes solapas que requiere la aplicacion.

AGENCIA DE RECAUDACION s Ver
PROVINGIA DE BUENCSS ABRES e
o * Conasias CaTar senn

Tramites de solicitud para actividades de 1B y AR

Tramites

Para el tramite de INICIO de su actividad, ingrese los siguienies datos

Datos de ldentificacion Inicial

Tipd 38 Conlribirenls AgeniesRecaudacion

Tipd o& |dentificacibn CUILIT v

Identificacion - |

Impuesto  [aks Selos v] Actvidsd  [22. REGIMEN ESPECIAL DE INGRESO - Menssal - Retenciin ]
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Solapa datos fiscales

En este formulario web los datos requeridos son los registrales. Una vez
completado todos los campos deberds confirmarlos.

Aclaracion: En el tramite de reempadronamiento, campo “Inicio de actividades
dd/mm/aaaa” recupera los datos ya existentes en el sistema.

Tramites de solicitud para actividades de IB y AR

Identificacién

W”_g bles * || L8 Act. Agente * || B8 Domicilios * || |18 Declarar * || R3F Trémite

Tramites

Para &l tramite de INICIO, ingres# los siguisnies dalos en Ly acthidad: 22 . REGIMEN ESPECIAL DE INGRESO - Mensual - Retencidn

AGREGAR Datos de Identificacion Inicial

Tipo de ( <1 1a fecha de Inicio de Actvidades |:|
Drganizacion i

Lo W e— Regimen e Pago —
Datos de la Sociedad

Razén Social [ ]

" - Ciere d2 T . T

Duracidn en afios o ] Gelance o | Regstro | Inscripcion en Personeria Juridica v |
Fecha de

|||||| piin [ Inscripcign o ]
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Solapa Responsables

En esta solapa deberas ingresar los datos de las y los
responsables, con el botdn “Agregar” habilitara la

carga de mas responsables.

Una vez completado los datos recorda confirmarlos.

Trimites de solicitud para actividades de IBy AR

PN
[ Datos Fiscales * '_I R Act. Agente * || R Domicilios * || k3 peclarar + || K1 Formularios |
Tramites

e de INICIO, ingrese los siguientes daos en Ia actvidad 22 . REGIMEN ESPECIAL DE INGRESO . Mensual - Refencién

+ Operaciones Disponibles para - Responsables

Agregar [ +]

RECUERDE actualizar los DOMICILIOS asociados a los responsables MODIFICADOS o ELIMINADOS para resolver INCONSISTENCIAS.

+ Operaciones Disponibles para - Responsables

Agregar 3]

Datos del Responsable -

Tipo de Identificacion Identificacion o N = |
Carg Fecha de Ingreso ddimm/aaaa |
Apellidos y Nombres [ ]
Tipe de Documento Nimero de Documento ——
Género | — [E—7
Nacionalidad Pais de Or [
Agregar
[ patos Fiscates * '@ +|[Af Act. Agente * || Ro Domicilios * || R Declarar * |[ i Formularios

+ Operaciones Disponibles para - Responsables

Identificacion
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Solapa Act. Agente

Aqui deberas asignar la fecha de inicio como Agente de Recaudacion.

Tramites de solicitud para actividades de IBy AR

Identificacion 3070 11 wsu-s

m Datos Fiscales * H_n Responsables * || Mw:»micilios - || M Declarar * || M Formularios Tramite 19456 e - ruusvu

Tramites

Para el tramite de INICIO, ingrese los siguientes dales en |a actividad: 22 - REGIMEN ESPECIAL DE INGRESO - Mensual - Retencion
AGREGAR Datos de la Actividad del Agente

Inicio como Agente en el régimen de Recaudacion (Fecha de referencia: 01/01/2021)
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Solapa domicilios

Deberds ingresar los datos referidos a los mismos. Deberas completar el domicilio
fiscal, domicilio de sede social, domicilio de cada responsable y domicilio de cada
sucursal declarada.

Respecto de las entidades asociadas, deberas declarar el domicilio fiscal y de sede
social. Una vez completado los datos recorda confirmarlos.

Nota: La casilla de correo electréonico declarada en el domicilio fiscal, serd la
utilizada por el sistema para remitirte el e-mail que debes utilizar para confirmar el
envio del tramite:

Tramites de solicitud para actividades de IBy AR

Identificacion

[ K Datos Fiscales * | &4 * ][ Ed Act. Agente * \(U\Lgnahm = | [ 2 Formularios

..
Tramites
Para el tramite de INICIO. ingrese los siguientes datc

Lista de Todos los domicilios

Identificacién Calle o ruta

M
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1 ) Domicilio Fiscal

Calle

=z
El

3 s O

Piso 1 Depto 1 Torre ] Manzana [ ]
Ruta [ joros) KM P sy

Sr. Contribuyente tenga en cuenta que la direccion de coreo electronico a declarar en este formulario correspondiente al domicilio fiscal, serd el que utilizaremas para que
usted confirme el tramite enviado. Asimismo, esta direccion de correo eleclronico podré ser utiizada por nuestro organismo para comunicarse con Usted

EMAIL [ hasta 30 caracteres
cP : Teléfono : Tramites de solicitud para actividades de IB y AR
Identificacion
[Ed Datos Fiscales * H 7] * H [Ed Act. Agente * || RApeclarar + || B8 Formularios Tramite
Localidad

I |
<

- Tramites

Para el tramite de INICIO, ingrese los siguientes datos en la actividad: 22 - REGIMEN ESPECIAL DE INGRESO - Mensual - Retencién

Observaciones Lista de Todos los domicilios

2 ) Domicilio Responsable Orden Tipo domicilio  Identificacién Calle o ruta CP - Localidad Asignar

Calle I Nro 1 swm [m] 1 Fiscal /]

Piso [ Depio [ ] Te [ ] Mamzama [ | 2 Responsable /]
Ruta \:](nms) KM D (nros y )

o :
EMAIL para

nasta 30 caracteres

Localidad

Pariido

Observaciones
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Solapa de envio del tramite completado

Tramites de solicitud para actividades de IBy AR

Una vez declarado se habilitara la impresién de los
formularios R-518N v la impresién de la constancia web o e | 2 CEEA e
segun el tipo de tramite. Trémites

La ddjj on line ha sido declaradk
Por favor, confir ado accediendo al link enviado a su cuenta de email. . _
Recuerde que 5010 cuand da al link &mite podrd ser confirmado por Arba

Debe imprimir los siguientes fermularios
Imprimir RS18N

Tramites de solicitud para actividades de IB y AR Imprimir Constancia web

Identificacién
[ vatos Fiscales * || 4 + | E Act. Agente * || g pomicilios * (| g3 Dectarar = )| 4 Formul larios Trimite . A
Volver al inicio
Tramites
Usted confirma declarar la ddj on line con la siguiente informacién debidamente registrada para el trdmite de ALTA ?
1, GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
BUENOS AIRES
Datos confirmados
Datos Fiscales * .,
Tramites de solicitud para actividades de IBy AR
Responsables * Identificacion
Act. Agente Bl patos Fiscales - |[ E3 » ][ Bl Act. Agente = || g pomicilios « [ Ef] Declarar + UU Tramite - CERRADO

Tramites

e requerida
Impresién de los formularios de alta

: £, costcao pE LA PROVINGIA DE
BUENOS AIRES
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Aclaraciones para la carga de datos

Si te encontras realizando la carga de un tramite y por alguna circunstancia salis
del sistema, no deberds cargar los datos de las solapas ya confirmadas; solo
deberas completar los restantes datos obligatorios. Los tramites que se
encuentren en estado “pendiente” quedaran pre-cargados en la web durante 15
dias contados desde la fecha de su ultima modificacion.

Reimpresion de comprobantes

El sistema tiene la opcion de reimpresiéon de todos los comprobantes descriptos
segun corresponda al/los tramites enviados, y de las constancias de envio de los
mismos.

14
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Aclaraciones respecto de los iconos que figuran en el sistema
Tramites Web:

n Se encontraron datos para mostrar y estan validados. Permite la
modificacion de los mismos.

a No se encontraron datos a mostrar y no estan confirmados.

m El trdmite se encuentra declarado. No se permite su modificacion;
para actualizar datos debera generar un tramite nuevo.

15



et -2 GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

~7jz> BUENOS AIRES




