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Introduccion

El presente documento esta dirigido a las/los Escribanas/os Publicos de la Provincia
de Buenos Aires, ya que son los encargados de recaudar el Impuesto de Sellos e
Inmobiliario y depositarlo en Arba, de los actos notariales en los que intervengan.

El principal cambio que implicara la implementacion de este sistema consiste en la
utilizacion de la Web de la Agencia como via directa para ingresar los datos
relacionados a las escrituras que tengan lugar en los Registros en los que actuen.
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Funcionamiento general del sistema

Las/los Escribanas/os, deberan ingresar para su declaracion, a la pagina web de ARBA en la forma
en que se muestra a continuacion.
Debe ingresar en “Micrositios”, en el apartado de “Sellos -TGB" vy luego seleccionar “Escribanos”.

®oQa=
[]
Micrositios
Sellos
Ingresos Brutos Agentes Sellos - TGB Catastroy
Informacion sobre atas,bajas, Conocs las obigaciones y st Geodesia
nnnnnnnnnnnnnnnnnnn Instrumentas Escribanos Transmision
Privados Gratuita de Bienes
Instrumentas Exenciones Entidades
Judiciales Registradoras
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Se abrira la opcion para ingresar a la declaracion jurada correspondiente:
“Presente su DDJ) desde SIESBA”.

ARBA AGENCIA DE RECAUDACION Autogestibn  Pagar  Vencimientos  Trdmites  Micrositios  Centro de Ayuda P QQ A=

PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Escribanos

Descripoidn
Los eseribanos o notarios son los encargados de recaudar el Impuesto de Sellos, Inmobiliario

y Embarcaciones y depositarlo en ARBA.

Actiizn como intermediarios entre este Organismo Fiscal y el contribuyente en el

cumplimiento del pago del impuesto por la celebracién de escrituras piblicas.

Inscripeisn d AREA
El requisito de inscripcién de los Escribanos Piblicos, queda cumplido con la apertura del

legajo. Esta se produce cuando el escribano se presenta en el Departamento Sellos y
Transmisin Gratuita de Bienes, perteneciente a s Agencia, registra su firma y presenta la

resolucién por la cual se o designa para actuar en un registro notarial

Presente su DDJ) desde SIESBA Créditos

- | SIESBA + Carga

- Instructivo DDJ] -+ Consulta °

< ayudasiesba@arba.gov.ar
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Debe ingresar con su Usuario y Clave, o con su cuit y clave.

ARBA REEVLLA [ RS CALTLALION
PR T RIS, AR

Ingresa con tu Clave de Identificacion Tributaria (CIT)

Completa el formulario B ; Todavia no tenés tu Clave
de Identificacion Tributaria?

CULT./CULL/CD.L

Ingresa los 11 digitos sin guiones, espacios o puntos Solicita tu CIT

@ Conocé mas sobre la CIT

;Olvidaste tu clave? (Internos)
;Olvidaste tu Clave Fiscal ARBA?

Una vez registrado, procedera a confeccionar la correspondiente declaracion jurada a los

fines de obtener el comprobante para el pago del impuesto de Sellos de la quincena
correspondiente.

En la solapa “DDJJ’, se despliega |la opcion “Gestionar DDJJ’, haciendo clic en la misma

se va a abrir un listado con las DDJJ que no estuvieran presentadas, y la opcion de

“Nueva DJ". 6
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Gestionar DDJ))

ARBA coctmumoe,

Satema e Kacridancs
0oL Carrbio d¢ Parico Regaae A Conficaon [ Contacrnn “an
Gestone LOX
Dwrarw riarmacon Mnia l”
& et
Total de DO iciadas 11
0OJJ Iniciadas
Ato Mes Cuocens Tpo D) Autoriraste Contirme cargando D)
X " : Orgnal
ns 3 ¥ Odgnal Wi
N ! 2 Criginat w
b ) 1 Ongna ™
N ) ! Orignal
b1 ' 1 Orgnal o 1
o ! 1 Noclcativa 1 w iy
s 6 2 Orgnet w iy
i [ | Qg
e 5 i Heobemva |

X0 5 t Orignad Wil 7
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Una vez elegido “Nueva Dj”, debera cargar los siguientes datos:

« Ano, mes y quincena: La aplicacion trae la que corresponde al ano, mes vy
quincena que esta transitando, dichos campos son obligatorios.

« Tipo: El campo es obligatorio, debera ingresarse el tipo de DD}, si es original o
rectificativa, cuando es una nueva DDJ), siempre es original.

« Actividad: Este campo es obligatorio, y debe seleccionar si la D) se declara “con
actividad”, cuando hay escrituras, o “sin actividad”, cuando no hay escrituras
para ese periodo.

« Actuacion: Este campo también es obligatorio y se debe cargar si quien hace Ia
D) lo hace en caracter de “autorizante” o “interviniente”.
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Una vez completos todos estos campos, debera seleccionar el botén de “Guardar”.

ARBA mizisisie

oon Carvtio Se P Ragan Ao Cartcason Lrtacom Contictencn Sake
Ly 0

Datos de la D}

Actvisad

Al guardan los datos de la primera pantalla, podra empezar a cargar los datos de las
escrituras de la quincena en curso.
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ARBA NECw TTRITALT A
CETAY TR s

Sistese de Escribanos

oo Cambio Jo Partdo Regatro Acton Cansticadn Unsrtaon Contactoncn s

)70y

Datos de la D]

L 0IN2s-10.2

Una vez que se selecciona “Escritura”, se abrira una pantalla donde debera cargar
los datos de la misma:

10
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Dia: se desplegaran los dias que incluye la quincena que se esta declarando.
Numero de escritura: el sistema traera el nimero inmediato siguiente a la Ultima
escritura declarada.

Copia Simple: en este link se debera cargar el cuerpo de la escritura que se esta
declarando en formato PDF. Al hacer clic en el botdn de “agregar copia simple”,
se abrira un cuadro que dice “seleccionar archivo”, alli lo llevara a los archivos de
su pc y debera seleccionar el correspondiente a la escritura que esta declarando,
hacer clic en Abrir. Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en “Grabar”.

Sistema go Eseribancs tatems ge Esendinos

ool Camtio de Partido Ragioas Acton Cartcadon Lipatactn Contdctance S 00w Carviss tn Putay Regass Az Canteaden Limatecin Cortacvers S

LEmoan-a9.2 52+ taches IR0 AR ¢ G

Datos de la Escritura Datosdela E T

4

M
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Una vez que se guarda el archivo de la copia simple, el sistema vuelve a la pantalla
con los datos de la escritura y donde dice “copia simple” va a aparecer el archivo
cargado, con un link que dice “ver remover”, a través del cual la/el escribana/o
podra ver si el archivo guardado es el correcto y en caso necesario podra
removerlo. Verificados estos datos, debera hacer clic en “Guardar’.

ARBA Zommsees
Sestema ae E3Cnoanos
P CamtosePuiofegs Ao O ra (= Sy
g 022019003 01T ¢ Eactitues
Datos de la Escritura
[
Copla Simple.  Uiucion pvates sty o
Ve Famnw
") Qston sbiguterion

ﬁwm 5
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Luego de guardar los datos, aparecera la siguiente pantalla donde debera empezar
a cargar los actos que se otorguen en dicha escritura.

ARBA aurmuss,

Sistama de E3cnBancs

ooy Cambio ¢o Partida Ragatro Acton Conslicadon Unadaciin Contscrnon e

S 02281042
Eaumae 3

PLraR Lot
e
Datos de la Escritura

Nimeso *

Cope Sinple. ‘L-»»(vv P08 praebe pdt

E

Al seleccionar el boton “Acto”, debera cargar el cddigo de acto que se va a declarar
de acuerdo a la tabla de actos y proceder a seleccionar el que corresponda en la
lista que se despliega.

13
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ARBA ==

oon Carvbio ds Partco Regetn Acton [+ ! [~ -

4P 0IN21-10-2
-Escrmes 3

Datos del Acto

AL [noo ]
10006 COMMAVINTA
10001 COMPRAVENTA - SUMTO AL PAZO OF IMP DF SILLOS 7 | FTE DXINTA DX APORTES OF TRRCERTA

10010 COMPRAVENTA - | FARTE EXENTA DE MM TO DE SELLOS

1001 ) COMPRAVENTA - | FTLENINTA IWFULSTO OF SLLOS ¥ | FTEENENTA APORTES OF TIXCEROS
100-20 COMPRAVENTA - EVENTA OF INFUESTO DE SELON
1002) COMPRAVENTA - EXENTA DE iMPUESTO DE SEZLOA Y | FTE EXINTA Of APORTE O TEXCEACS
10022 COMPRAVENTA - ENINTA OF INFLUSTO OF SELAOA ¥ EXENTA OF ARORTES O TERCIAOS
100-32 COMPRAVENTA « NO CAAVADA DF ¢ SELLOS ¥ ENENTA DE APCRTE DE TERCEROS
10031 COMMAVENTA VIVIEROA UNCA EXINCION TOTAL
11060 DACION E% FAGO/TEANIM DF DOMING EN CUMPLIMIENTO 0f CONTRATC PREEVISTINTE

") Diston obSgatacion 11001 DADON EN PACO/ TRANIM DE DUMNG EN CUMPLIMIENTO DE CONTRATO MREEXSTENTE - METO AL PASO DE IMP_ DE SILLOS | PTE EXENTA OF APORTES DF TRRCERS

12100 TRANUTRINGIA Df DOMP0 A BIEFHCIALO OF NDOCCMNO
30100 CONSTITUCION DE HPOTECA CON PACARES
11100 CANCHLALION D MrOTECA
131,00 WIPOTETA (ART 213 COONO FISCAL

401.C0 EXTINCSON DE USUFRUCTO ONERDSA (IMVIVERLES)

Al seleccionar el acto hacer clic en el boton “Verificar acto” y se desplegara la
siguiente pantalla donde la/el escribana/o debera cargar el monto del acto que se
estd declarando, este dato es de caracter obligatorio para los actos onerosos.
Luego procedera a “Guardar” dicha informacion.

14
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ARBA AGENEA O RECMIBAOAN
PROVNOA DEDUIHOS ARCS
Sistems as E3cnBancs

o Camtis 2u Partdo Ragnars At Consteadn Uspddacnon Contazarca S

o 0um02s 1002 QIS ¢ Csemmd ¢ A
b Excrman 3

o o i gimrm

Datos del Acto

Operacién realizada

Lo (L4008 CATGAGOS 34 NN JRINGI0D ExBtammle

(&)

Una vez guardado el dato del monto, debera hacer clic en “Partida”, para todos
aquellos actos sobre bienes inmuebles o bienes muebles registrables que posean
una matricula o dominio.

15
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ARB S LR L
Lt LN L e o o Sistema de Escribanos

oo Carmtds dv Partcc Regnars. Acton Conficadn LipadaGin Cormacrance -

485 052021 -10-2 R ke d s (B

| Los datos del Acto se han guardado exitosamente pero no se ha podido realizar el cikculo

Ele 30 foqare Pamsa o Domnios

En el caso de que el acto que se esta declarando tenga un bien inmueble vy la/el
Notaria/o no haya cargado la partida inmobiliaria correspondiente, el sistema
mostrara un cartel que le avisara que ese acto lleva partida o dominio.

Una vez que se selecciona el botdn de partida, debera cargar los datos del partido
(se despliega la lista de partidos de la provincia de Buenos Aires) y partida del
inmueble objeto del acto escriturario, y después hacer clic en “Cargar certificado

catastral’. 16
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ARBA sxarmane,
() Camblo do Partida Ragatrs

S P 0INQE-10.2

SCTiury 3
A 10080

Acton

Contosdn

Sistema de Eseridanss ARBA S i e
L .

[ Cormactenca s . e g v Cambsam e [T -

Patade
Ak

Datos de la Partida

Datos de la Partida

AOCLT O ALSHA (1)

Alli se abrira una pantalla donde se deberan cargar los datos de la partida
inmobiliaria correspondiente:

Certificado catastral: debera seleccionar de |a lista desplegable, el nimero de
certificado catastral que se pidid para esa partida.

Fecha de registracion: este dato lo trae el sistema automaticamente cuando
se carga el certificado catastral.

Valuaciones: estos datos los traera el sistema al momento de cargar el
certificado catastral.

Parte indivisa: [a/el notaria/o debera cargar el porcentaje del bien que se
transmite, Ejemplo: 100/100 o 50/100.

17
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ML g SN &
ARBA xisazm, ARBA s,
Westema de Escridanos $aatema de E3cridancs
0l CatlodePutoRugass At Cuffcads  Laaboin  Cotkiwess Sk 00N CamtlodPuicoRegain  Adm  Codoadn  Upidicn  Codiwes S
4P 012091102 (2 ¢ ka2 AsTO0 | Paide o102 QIRN-I ¢ Gannad b A0 b Burkly
i-a:saa_nm Sy txrmn ]
AL L : 1LY et w0
Datos de la Partida O Datos de la Partida
Parsdd
——— gswcen b e caaemcemtd 0 semes v txm Regutncon 2E420)
S|
et ar Daton Cortficaso Cansates
[ oén P w
FEITHN Valuaciin Frsca 255051 00
LS
- (O
 cova | o |
1) Ot stgatanon
) Ot ebhgatarion

Una vez cargados todos los datos, hacer clic en “Guardar”, cuando este guardado,
aparecera una pestana que dice “Intervinientes”, alli debera cargar los datos de
las partes intervinientes en el acto que se esta otorgando.

18
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

AP 0i2021-10.3

g Eomas 3 . partid ’ ra dowda a la fecha do
e 3 ewrituracion
e -
Pary
cent Uiguidaciones RSSTA
Lavisa e = focka aamans Alevtada 2 e ¥

)

- 770 !
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> 210
Ve

[
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Sistema ge Escnbanos

Datos de la Partida
o MATANCA 11 «  Pawe

Centcao Catastral " v Focra Regavacn

Bhomteay (uston Cotticass Cantinl

Valunoon ¥ ACto ( VIR XAYT00 00 Vialacicn Facal P AL
8450

Parts novma

En esta instancia, al tocar el boton “Intervinientes”, el sistema traerad las/los
titulares actuales que se encuentran en la base de datos de esta Agencia, que en el
caso de no coincidir con los datos que tenga la/el escribana/o, se podran modificar
e incluso eliminar y cargar los datos correctos.

En el caso que los datos que trae el sistema sean correctos, tendra que igualmente
hacer clic en modificar, para acceder a la pantalla de los datos que trae el sistemay
verificar los datos y en caso de ser necesario, completar los que falten, una vez
realizada esta accion debera guardar los datos.

20
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ARBA ismen st 0o Sscroancs

Do Carritas & Partd Regans ) Cotcacin Uipadaurin) Contactonss S

-8 032091 +10-3 03 2021 wthas Acts 90000 1 Pt MATANZA W4 Mtsrerary
’ Lo
. Gk\,v!{l_‘ul_l —— o
- o Partess MATANZA [70) - G667 + L +
Imervinmnied
Intervindentes
Selpecioon
. Nombes y Ageiido Mastn Socal Rl Parte Indivina Numersder Parte ndivina Osmominador Domiclio Modfcs  Eleninngt
xxxxxxxxxxxx 03 \ CALLE ‘. H
| XXXXX XXXXXXX 05 \ CALLE ‘ l
Existen Intervinientes con rol sin completar

!

Al abrir la siguiente pantalla, debera verificar los datos o modificarlos.

21



Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Datos del Interviniente

curn

T90 On parsond Porvwre fnne

Documem) Tgo S ol - w
NomoY P _— Apeaas

Rardn Soow X < = 190 oo

Nro * m D Drae Og%
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Los datos a cargar por cada titular, son los siguientes:

« CUIT: este dato, respecto del titular actual, lo trae el sistema y no es posible
modificarlo, en el caso de que la CUIT no sea correcta debera optar por la opcion
eliminar titular y asi cargar desde el inicio todos los datos.

« Tipo de Persona: alli se desplegara una lista, donde habra que seleccionar si
es persona fisica, persona juridica privada o persona juridica publica.

« Tipo de DNI: deberd marcar de la lista desplegada que tipo de documento es:
LE, LC, DNI, CIPP, CIPF, Pasaporte, DNI extranjero, otro.

« Nudmero de DNI: debera cargar el nimero correspondiente al tipo de
documento, si el titular es el que trae la base de datos, este dato lo trae el
sistema.

« Nombre: debera cargar el nombre del/de |a titular.

« Apellido: debera cargar el apellido del/de |a titular.

« Razon social: debera cargar el nombre de |a sociedad si es una persona juridica
publica o privada.

« Tipo societario: debera cargar que tipo de sociedad es.

« Nacionalidad: debera seleccionar de la lista la nacionalidad correspondiente

« Nacimiento: fecha de nacimiento.

« Rol: debera cargar el rol de cada interviniente, que lo seleccionara de la lista
que se despliega, y que corresponda al acto que se esta declarando. Ej:
transmitente/adquirente, cedente/cesionario. 73
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« Exencion: en este caso, si correspondiera, debera cargar el porcentaje de
exencion del interviniente, si no estuviera exento se deja en O.

« Usufructo: si correspondiera deberd completarse la fecha

« Parte indivisa: aca debera cargar el porcentaje de partes indivisas que se
transmiten o reciben, j 100/100 o 50/100.

« Domicilio: se verifican los datos traidos por el sistema o se modifican si fuera
necesario.

« Calle: se carga la calle correspondiente al domicilio.

« Nuamero: se carga la altura de la calle.

« Numero complementario: si hubiere

« Piso

« Departamento
« Cuerpo

* Sector

« Torre

« Manzana

- Barrio

- Coadigo postal: se carga el cddigo postal nuevo conformado de letras vy
numeros, el sistema traera el correspondiente al domicilio que se encuentre en
la base de datos para la cuit cargada en el primer casillero.
« Cadigo postal viejo: se carga el cddigo postal anterior solo nimeros. 22
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La pantalla mostrara la provincia y partido al que corresponde el domicilio cargado
y debera hacer clic en el botén “Modificar” y asi seleccionar la localidad que
corresponda de la lista que se despliega.

Datos de localidad

Cargue la provincia, el partido y la localidad

25



Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Luego el sistema pedira los datos de contacto de la o el titular que se esta
cargando, estos datos no son obligatorios.

Una vez completa toda la pantalla debera hacer clic en modificar datos.

Una vez cargados los datos de la o el titular actual de la partida objeto del acto,
debera cargar los datos de la o el nuevo titular, alli debera hacer clic en el botén
“Intervinientes” y cargar la CUIT de la persona que pasara a ser titular de Ia

partida que se transmite. Cargada la CUIT, debera seleccionar el boton de
“Verificar titular”.

26
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ARBA e Sistams ce Exenancs

oou) Cambic ¢o Partdn Ragawe Acvn Corshcadn Upadaciin Contacrencn e

402102
-, Escritrs 2

Paruzs MATANZA(10) - 65167
Iterveientes

cue 0w D

La suma de la parte indivisa de los intervini con roles transmi es distinta de la de los
! receptores: 0.00000/1.00000

Al igual que con las/los titulares actuales de la partida objeto del acto, al cargar la
CUIT, el sistema traera los datos que la base de datos tiene de esa CUIT, y alli
debera completar los mismos datos que para las/los titulares actuales.

Cargados todos los datos de las/los titulares intervinientes, aparecera un cartel que
le avisa que los datos fueron cargados exitosamente.

Se cargan los datos de la otra parte y se procede a guardar al igual que en el paso
anterior.

27
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Una vez cargadas todas las personas intervinientes se vuelve a los datos del acto,
haciendo clic en el link que dice Acto que se encuentra a la izquierda de la pantalla
arriba.

ARBA s=emmz Sevtams o6 Eacnibanos

En esta instancia, el sistema le permitira, en el caso de que exista un pago a cuenta
por boleto anterior a la escritura cargarlo para ser descontado del impuesto en la
cuenta final. Para cargar dicho pago deberd hacer clic en el boton de “Pago a
cuenta por boleto” y aparecera la siguiente pantalla:

28
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ARBA iaammmemt,
Sratems 00 H3LnDanos

ooy Camtio da Partico Ragasny Aoron Corthcados Lipadacin Cortammras e

stds LAATANZA (705 - 8967 Pago a cuenta por Boleto

[Imstmertin fovesn ~|

NGt o8
formusaco

Aaos a0 Fago a cusnts por Scleto

TR 0 Cueata DO Huletd O &%

Tigo dw Bolets o de Foomnaane. W9 e Eacrturs Fora e pago oo

Alli, debemos seleccionar el tipo de pago a descontar, al seleccionar Instrumento
Privados, en “NUmero de Formulario” debera cargar el N° de comprobante de |a
declaracion jurada de Instrumentos Privados y cargar el monto abonado, luego
presionando “Pago a cuenta por Boleto”, el sistema traera la fecha de pago v el
monto que se ingreso, para luego descontarlo del total de la D) que se esta
cargando.
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Al seleccionar “Pagos por D) (SIESBA/SIPRESBA)”, debera ingresar el niumero
de comprobante de la declaracion jurada correspondiente, el numero de la
escritura a la cual corresponde dicho pago y el monto abonado.

ARBA aoimmammen,

oo Carvtss #n Fartds Ragaare At Catlcade Ligstocin Comactares S

Saatema ce Bscnsancs

o Oi2Rr-10-2
. 2

sty
- a0 10000
Pacass

Pago a cuenta por Boleto

NGm0 Oe 600122655 Nieneo ge Lsarturns 2
Compeobante

Fago a cuenta por Boleto

FIQ0% 4 Cuenta por DORAD Oef aCk

T e Breete WO e Formiane W0 de Exorme Focra se page Sy

Dates cdigasorics

o
?&\ BUENOS ARIES
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Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Por ultimo esta la opcion “Otros (Planes de Pago, Pagos de Agentes REI, otros)”,
en este caso debera ingresar todos los datos que contiene el ticket de pago a fin de
que el sistema pueda validar el mismo, como ser banco, sucursal, terminal,
transaccion, fecha de pago y monto abonado. En el caso de que el sistema no

pueda validar el pago se habilitara una opcion para que ingrese todos los datos que
considere Utiles para la constatacidn del boleto.

ARBA s, ARBA smanimais. St s s

oo Cantss tn Fartco Ragairs Aot Catteaden Unbtacin Cortarsares Sale

o023

35 Ae 16040
e WATANTE Pago a cuenta per Boleto 3 Pacta MATANZA (701 - 85967 Pago a cuenta por Boleto

| Dekon sbigatcricn
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA
Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

‘ARBA

Si la o el notario tuviera que cargar otro acto con los mismos datos, el sistema le
permitira copiar los datos ya cargados con el boton copiar datos de partida. Una
vez cargado el cddigo de acto se hace clic en “Copiar partidas o dominios” y se
abrird un link con el acto cargado anteriormente, alli marcar la flechita a Ia
izquierda de la pantalla y el sistema traera la partida y todos sus datos, tildar y
luego marcar “Copiar”.

ARBA uuszsen,
oou Cantio de Putdd Reganu Acton

A g DI 102
b B 3
[ g A% 90000

Sestem) ce Escndancs

OIMII0L ¢ Esciee? * Aot

Escrituras para Coplar

Cacrrurn

-~

Azt0s con PartidasDominios para Copiae

Acso Meato Total Vatsacién Impurito Sellos Aportes Notariaies

Datos del Acto
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Una vez cargados todos los actos que se otorgan a través de esa escritura, debe
hacer clic en “Escritura” del lado izquierdo de la pantalla como se muestra a
continuacion, vy el sistema traera el calculo del impuesto y aportes notariales que
correspondan a los actos cargados en esa escritura.

RO RN EVDIN
ARBA PROATE 3 T8I DA A
Saatema ce E3cndancs

oon Carvtio de Parvdo Regaso A Conicadon Lipsdeckn Comactenon Sals

> & o e

Datos de la Escritura

Descrpccn

Copée Simple; Ligudeckn privadon prstn oot
var

Totales

Seos vt Tana 7375 T8 Apores [raien

Verificados todos los datos de la escritura que se esta declarando, debera hacer clic
en “Cerrar’. 34



Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Todos estos pasos deberan repetirse en todas las escrituras que correspondan a la
quincena.

Para agregar nuevas escrituras hacer clic a la izquierda de la pantalla, en la
quincena que se esta declarando, en este caso donde dice D) 2021-10-2, vy

aparecera un boton “+Escritura”, haciendo clic alli, se abre nuevamente para
cargar los actos de esta nueva escritura.

Setes y» 2 S TR Apames

Sows e um scarsm 0ores

== E ETE
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Una vez cargadas todas las escrituras de la quincena, se procede a declarar
siguiendo estos pasos:
Vaya al link de la D), D) 2021-10-2 a la izquierda de la pantalla.

ARBA mmovzsen,

Sistema de Escridanos

Do) Canmeso de Parido Regawo Aan Conzadon Lapsdacren Coreacrens Sl

& Bohis

Datos delaD)

Ao a2 Mes * we Quincena *
Teo*

Activdas *

En esta instancia el sistema le mostrara la sumatoria de Impuesto de Sellos vy
Aportes Notariales que surgen de la D) de la quincena que se esta declarando, que
corresponde a todas las escrituras declaradas.
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

En esta pantalla se le permitira la o el escribano las siguientes acciones:

Editar: En el caso de que alguno de los datos no sea correcto, podra
modificarlos mediante esta opcidn.

Cerrar escrituras: puede pasar que se haya olvidado de cerrar alguna escritura
por falta de carga de algun dato, desde aca el sistema le permitira cerrar las que
estén abiertas.

Hoja de trabajo: esta opcion le permitira la o el escribano abrir un archivo, en

formato PDF, donde se encuentra todo el detalle de las escrituras declaradas en
la quincena, sus actos y montos.

Impuesto Sellos y Aporte

Declaracion Jurada acnca e
S B
MUESA |
cuir ARy Mo Racon Becst Pahonis Usetto e
Cae Purtits: Caphe Fesnl Magates Paguon B 4
s e e ok
b L I —— s | amvene | e
B WO CRAREANTA 1 9000CE. - Enw e
e S W e e —
- Lo
Pagos s Cumess
tea .. - - ) e
2 000 o0adt 2001 W0 0 00 BE20RTIOP2SS
Pagon @ tusola Tow
il (Hototy - Pages a cuena)
Inguenn on Sebon 7578 209190 %81
Actees Notanaes 465,18 oo 14614 18
Ly 8580 170.00

‘ARBA
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

» Presentar DJ: esta opcion le permite declarar la DJ, enviandola directamente y
en forma on-line a ARBA.

« Borrar: esta opcion le permite borrar todos los datos cargados siempre y
cuando no haya “declarado”, o enviado los datos a ARBA.

4P DIet 0.2

* O

Datos de la D)

Tolwl A Papur
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

ARBA avisia R
- = AN )
' UL estd por presentar W Decbenciin hvada
. e vh Swe Lt s Segeew st 4 Emge TV LA
=
ARBA maumuge
[211) Cambio de Partido Registro Actor Contiicados Ugquidacidn Contictenos Sale
Gestionar mis DD))

e Nuova DJ

D] 1596291/0 presentada con Exito
Imprimir Formulario de Pago

=

Una vez que la D] fue presentada se permite “Generar” el formulario para el pago
en la entidad bancaria o el formulario para pago con cddigo de pago electrénico.
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Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Dentro de la pantalla Gestionar mis DDJ), la o el notario podra presentar una DD
nueva, segun los pasos descriptos arriba.

Se desplegara el listado de D) que se encuentran en estado de iniciadas no
presentadas, y la o el escribano podra continuar cargando las mismas desde donde
las habia dejado. Esta opcidn esta disponible para D) originales y rectificativas.
Para realizar este paso, hacer clic en “Ver D)" y se abrira la D) seleccionada, con las
escrituras que hubiera cargado.

ARBA =zomons

i s b - - - a— -
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(UL swsretes
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Desde aqui también podra consultar las D) ya presentadas, rectificarlas, reimprimir
el comprobante de pago y actualizar el mismo de ser necesario.

A fin de buscar la D) que pretende ver, podra cargar el ano de la D}, el mes, la
quincena vy la escritura. También puede seleccionar ano y mes vy seleccionar todas,
entonces le traera todas las de ese mes, luego de llenar estos datos hacer clic en

“Buscar’.

Totdl g DO prowetades 2

Buscar DD)) presentadas

Mg Mes * 1 v Gunces* Tedm - Escrtun

DOJJ Presentadas
Ao Vv Guincens Tgo IV Autorlsanty Nro. Recopeitn Vi Fonmlari de Pago
Ay
bt ne ! 2 Ol 15905640 W O g
Ny
Y % ' ! [ 15902620
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Al abrir las D] presentadas, se podra consultar las escrituras declaradas cliqgueando
en la flechita que aparece a la izquierda de la pantalla, alli se desplegara la lista de
escrituras cargadas en esa D).

Buscar DDJJ presentadas

o ves = P— [~

Si la accidon que quisiera ejecutar es rectificar la D), debera marcar “Ver D}", vy el
sistema traera la D) con todos sus datos v alli cliquear sobre rectificar.
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Datos de la D)

Hoja De Trabajo, | ““""‘,J

*) Diated ctbguerion

La o el notario podra volver a imprimir el comprobante para pago, seleccionado
imprimir, y traerda el comprobante correspondiente a la fecha de vencimiento
original.

45



Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

También podra optar por “Actualizar” el comprobante, en ese caso se despliega
un calendario donde hay que seleccionar la fecha en Ia que se va a abonar la D),
para poder imprimir el comprobante correspondiente. Una vez seleccionada la
fecha, hacer clic en “Generar comprobante”. Queda cargado el comprobante y
podra imprimirlo desde la pantalla gestionar mis DJ, en el casillero formularios de
pago.

T U p——

Buscar DD)) presentadas

Ado* M0 v Mes * 1 v Quncena* Foden v

s .- B . 2
DDJJ Presentadss M, D B BN =

g BB = B

M s B BE N
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Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Puede observarse dos tipos de botones para la impresién del formulario de pago.
Como se expreso y graficé anteriormente, la imagen de una impresora, es para
emitir el formulario para presentarse en una entidad bancaria, y la opcion de la
imagen de una carpeta, es para obtener el formulario con cddigo de pago
electronico.

Pagos adelantados

La aplicacion permitird a la/el escribana/o realizar pagos adelantados de |la
quincena.

Datos de la Escritura
nimeso

Descrpcen

Copie Simpse:  Ligubdacin pevasos praets pif
Vot
Totales
Acumuiados
Sews yo Tna T30 78 Apones

Timbrados

| Qi cbkgatanon
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo
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En este caso, existe también la posibilidad de abonar por medio de pago
electronico o ante una entidad bancaria.
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Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Una vez realizado el Pago Adelantado debera informar, mediante un tilde en el
item “Pagado’, la fecha de pago a fin de que el sistema descuente el mismo.

Gestionar minutas

En esta pestana la/el notaria/o podra generar la informacion para minutas vy le
permite dos opciones de busqueda, por DDJ] o por escritura. Todos los datos
cargados en “Titulares” se veran reflejados en la informacion para minutas.

Sistama de E35dan0s

Do Carvtse 6a Partdo Reganrn At Colicades Ugdacion Caetactonas. Sl

| Gurwrw pharmacen Vne I '”

Total e DOJ miiedes 18
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Sistema ce Escnbanss

oon Camtic de Pacsids Regars At Carticads Liguidackin Conthiancs Sule

Generar informacién para Minutas

Buscar DDJ)

Ao * 22 - Mes L v Quncens ) v Excrtun

Cambio de partido registro
Mediante este campo la persona notaria podra seleccionar el Partido/Registro en el
que va a realizar la declaracion jurada.

v Ao Cumcoke  Unidin  Cotwms S
Cambio de Partido Registro

Datos del Partido Registro

Fecha Desce Facha Hasts
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Actos

En la pestana Actos, la/el escribana/o contara con la posibilidad de utilizar una
calculadora de actos, para poder tener el calculo antes de hacer la escritura, vy
también podra consultar los codigos de acto y sus alicuotas.

Calculadora de actos
La persona notaria tendra la posibilidad de hacer el calculo del impuesto de sellos vy
aportes, antes de comenzar la D), a través de esta calculadora.

Una vez seleccionada esta opcion se mostrara la siguiente pantalla, donde habra
que llenar los datos del acto.

$eatema de Eacnbancs

oo Carvido Se Parsdo Regesre Acson Carsfcasn Lrpntecin Conthctencs e

| comsns on e |

Calculadora ¢ co

Datos del acto

19102021 Jurndccdin notano * | Evuala pradcodn -
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Los datos requeridos son:

« Fecha de la escritura: al posicionarse alli se despliega el calendario con la
fecha actual, pero con las flechitas de los costados se pasa para adelante o para
atras.

« Jurisdiccion de la o el notaria/o: alli se despliega las opciones, Provincia de Bs
As o extrana jurisdiccion.

« Acto: se carga el codigo de acto, si es un acto que lleva precio, el sistema le
requerira monto. Si a su vez el acto transmite inmueble, el sistema solicitara
que se cargue la parte indivisa que se transmite y la valuacién fiscal.
Todos estos datos seran cargados manualmente. Luego de cargados todos los
datos hacer clic en calcular, y aparecera abajo el monto por impuesto de sellos
y aportes.
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

P L
AR BA PN O BEA T AP B ‘Sistem) ce Escndanos
oow Cantic 2a Partats Ragus Acton Cortlcadon Lrpatacon Contactesoy e
Calculadora de actos
Datos del acto
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Inpuesso de sebos: Asancek o Aporme nocarlal o
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Consulta de actos
En esta solapa, el sistema permite al notario consultar los cédigos de actos.

Saatemns ce Escnbancs

oo Cantio e Partdo Regano Acton Candicedos Uigudacin Contactenos R

Coruinawn 08 21m

Consulta de g === |

Datos del acto
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Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Los datos solicitados son:

« Fecha de acto: se despliega un calendario vy alli se marca la fecha en la que se
haria la escritura.

« Jurisdiccion de la/el notaria/o: |as opciones son Provincia de Buenos Aires o
extrana jurisdiccion.

El sistema da dos opciones para consultar los actos, por acto o por cddigo de acto.

« La opcidon por acto, la/el notaria/o carga el nimero de acto y luego cliquea el
botdn “buscar”, y el sistema le traera la informacion de ese acto.

« La opcion por “Cédigo desde-hasta”, permite solicitar informacion en un rango
de actos, una vez cargados estos datos, ir al botdn “Buscar” y el sistema traera
la informacién de todos los actos consultados.

Sntema e Escrdancs

oon Carvtio %o Fartido Regasre Acson Carticesons Lquidaciin Contactorcn Seb

Consulta de actos
Datos del acto
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#1447 COMPRAVENT A DE AUTOMOTORES USADCS POR ACENGIA

82402 BOUETO DE COMPRAVENTA

82407 BOLITO OC COMPRAVINTA
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Certificados
La aplicacion permitira a la persona notaria gestionar distintos tipos de
certificados, debera posicionarse en la solapa certificados y se desplegara el menu
de posibilidades.
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Certificado catastral
A través de esta opcion el sistema reenviard a la pagina de catastro a fin de que
la/el escribana/o pueda solicitar el certificado correspondiente de acuerdo al

tramite de estilo.

Baatem Oe Infeemacion Catasten
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Liquidaciones

En |a solapa de liquidacion, el notario tendra la posibilidad de liquidar el impuesto
inmobiliario, al posicionarse sobre la opcion “Inmobiliario”, la aplicacion traera la
pagina de ARBA a través de la cual se podra liquidar la deuda del bien que se
transmita: inmueble, automotor o embarcaciones.
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Aviso de deuda- 551 A/550 A

En esta opcion podra realizar la liquidacion de la deuda o reimprimir el formulario
para pago.

Si se va liquidar, se abrira una pantalla que solicita los siguientes datos: Partido-
partida, Numero de certificado catastral y ano del mismo. Una vez que estan
cargados los datos hacer clic en enviar y la aplicacién traera el aviso de deuda en el
cual se incluira la deuda por impuesto inmobiliario, como asi también la deuda de
impuesto inmobiliario complementario, si correspondiere.

En el caso de que exista deuda por estos impuestos, el sistema permitira
liquidar mediante formulario 550 A, a fin de poder proceder a realizar el pago.
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Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Aviso de deuda para el impuesto inmobiliario - Formulario 551 A

Ingrese los siguientes Datos
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En la opcién “Reimpresion”, tendra la posibilidad de ver las liquidaciones que
hubiera liquidado, y realizar una nueva impresion.
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Certificado de Liberacion de Deuda F-551L

Mediante esta opcion la/el notaria/o podra realizar la liberacién de la partida
transmitida. Para poder realizar esta opcion, una vez cargada la partida y todos sus
datos, debajo de ellos aparece la posibilidad de realizar la liberacion de la deuda
y también el sistema le informa si la partida tiene deuda vy le da la posibilidad de
liquidarla desde alli.

(o tinds Lber s Doty

En la solapa Liquidacion de duda, cliqueando en descarga, el sistema le traera el

aviso de deuda de la partida cargada.
Una vez realizado el paso anterior, en el botdn liberar, podra obtener el certificado

de liberacion F-551L. 63



Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Certificados disponibles
Podra consultar los certificados que hubiera emitido. El sistema le despliega los
certificados de liberacidn que tuviera disponibles.
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Sistema Escribanos de la Provincia de Buenos Aires SIESBA ‘ ARBA

Impuesto de Sellos y tasas Aplicacion web DDJ) y Pago/ Instructivo

Contactenos

En la solapa “Contdctenos”, |a aplicacion le da la posibilidad a la/el escribana/o de
realizar consultas generales o técnicas, debera completar los datos solicitados vy
enviar a fin de que las mismas sean respondidas.

Sistema de Escridanos
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La aplicacion provee dos posibilidades para dejar la aplicacion, por la opcion “Salir”
o “Cerrar cesion’.
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