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Ingreso a la web y descarga de aplicativo
Se debe ingresar a la pagina web de ARBA, desde el men superior “Micrositios” y luego

del panel “Agentes”, y seleccionar “Agentes de Informacion”.
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A continuacién, seleccionar “Colegios y Consejos Profesionales”.
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Lafel contribuyente debe marcar la opcién Plataforma SIAP y luego serd dirigida/o a la
pagina web de la Agencia Federal de Ingresos Piblicos (AFIP).
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Yaen la pagina de AFIP se deberd seleccionar “Aplicativos” que se encuentra en
“Ayuda’.
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Una vez ingresado al apartado de “Aplicativos” se puede descargar e instalar el
aplicativo SIAP.

Aplicativos

D Siap (Versién: 3.1 Release )
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Aplicativo AICP2 Cajas previsionales

Primero debe cargarse a lafel contribuyente en el SIAP, para luego ingresar en el
aplicativo de Cajas y Colegios haciendo click en el botén




Aplicativo Colegios y Consejos Profesionales / instructivo

Cuando haya ingresado a la aplicacion debe apretar el botén | , y completar los datos
de la/el responsable, para, posteriormente, ingresar en “Declaracién jurada”.
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En la Declaracion Jurada seleccionada se debe marcar en Caja Previsional y

Luego debe ingresar el afio al que pertenece la declaracién jurada, su periodoy si es
original o rectificativa. Una vez que haya cargado todos los datos debe hacer click
en
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Luego se debe hacer doble click en “Detalle de Declaracién Jurada” para comenzar a
completar los datos de la declaracion.
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Seguidamente se visualiza la siguiente pantalla, desde la que se puede realizar la carga de
la declaracion jurada de forma manual o importando un archivo.
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a) Carga manual

Para realizarla se debe hacer click en
tildar en

| cargar todos los datos solicitados y luego
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Una vez alli, se debe completar el domicilio de residencia y de actividad de la/el
profesional, luego tildar gg#|. Para modificar hay que hacer click en grﬂ\‘ para salir, s6lo
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Para agregar otro profesional, hacer click en
Para modificar los datos cargados de la/el profesional seleccionada/o: Eﬁ

Para eliminar la DDJ seleccionada:

El proceso para importar esta explicado en el punto b) del presente. [Bf|

b) Importar un archivo cargado
Para hacerlo, se debe hacer click en el icono [[Ef]

La siguiente pantalla lista el formato del archivo requerido. Los conceptos que se marcan
en rojo son obligatorios,

Tipo de dato: determina silos caracteres ingresados deben ser de texto 0 numéricos
Long: determina la longitud permitida del campo.

Desde: determina la posicion en la que empieza el campo a completar.

Hasta: determina la posicion donde termina el campo a completar.
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En el margen derecho de la pantalla se encuentran los siguientes botones:
Boton para imprimir la tabla de cédigos

Botén para imprimir estructura de importacién

Boton para salir ﬂ

Seleccionar archivo de origen para la importacién.
Una vez generado el archivo con extension txt se puede cargar el archivo.
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Una vez cargada la informacién de manera correcta se verd la siguiente pantalla, y se
debe seleccionar la opcién “Presentacién de Declaracién Jurada” para proseguir. Alli, se
puede elegir entre las siguientes opciones

Boton para agregar otra declaracion jurada
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Generacién de declaracién jurada

Se deberd hacer doble click en la opcion “Generacién de DDJ)" que figura en la pantalla
anterior, y luego se podrd visualizar la siguiente pantalla. Luego se habilita para
completar la fecha de vencimiento del periodo de la declaracion jurada, que se
encuentra en el calendario fiscal de Agentes de Informacién, disponible en la pagina
web de ARBA.
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Generar Declaracién Jurada E

Al hacer click en ese botén, se puede guardar el archivo de la declaracién jurada, para
luego ser enviada a través de la pagina web de ARBA. Una vez guardada la informacién,
aparece una leyenda que le informa que la declaracién jurada fue generada con éxito.

La Declaracién Jurada ha sido generada con éxito.

salir jl‘

Una vez generada la declaracion, se debe salir a través de esta opcion.
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Presentacién de declaracién jurada
Se debe ingresar a la pagina web de ARBA, desde el men superior “Micrositios” y luego
del panel “Agentes”, y seleccionar “Agentes de Informacion”.

Microstos

Agentes

o




Aplicativo Colegios y Consejos Profesionales / instructivo

A continuacion, se debe seleccionar “Cajas previsionales” y elegir la opcién
“Transferencias DD))"
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El sistema solicita la carga de la CUIT y su correspondiente CIT (Clave de Identificacién
Tributaria). Este par de datos es el mismo que se utiliza actualmente para realizar las
presentaciones de Declaraciones Juradas y demés trémites del Impuesto Sobre los
Ingresos Brutos. En caso de que lafel contribuyente no tenga una CIT, puede gestionarla
en esta misma web, ingresando a la opcién “Solicita tu CIT", o dirigiéndose al Centro
de Atencién de Arba que corresponda a su domicilio. En caso de no estar inscripto en el
Impuesto Sobre los Ingresos brutos se debe iniciar el trémite de alta.
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Una vez que se haya iniciado sesion se debe hacer click en Examinar y seleccionar el
archivo que fue generado por el aplicativo y guardado en su PC. Se puede hacer click en
Imprimir, si se desea obtener una impresién del comprobante.
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Rectificacién de Declaracién Jurada

1. Una vez seleccionado lafel agente en la plataforma SIAP y abierto el aplicativo de
cajas previsionales, hay que dirigirse a declaraciones juradas en la pantalla que se
visualiza a continuacién.

2. Se debe generar una nueva declaracién jurada haciendo click en
periodo, en tipo seleccionar “Rectificativa” y alli, ingresar el nimero que corresponda.
Luego presionar en

3. Luego se debe continuar con el proceso de completado de datos como se explicd
anteriormente

En caso de necesitar asistencia para el cumplimiento de la presentacién de la
declaracién jurada, puede escribir un mail a consultasdaigif @arba.gov.ar
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