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A) Acceso al sistema de carga manual
Lasy los contribuyentes podrén acceder a la aplicacién ingresando a la pagina principal
de ARBA; y desplegando el menti hamburguesa, deberdn seleccionar la opcién COT.

Solctd tutuma



https://web.arba.gov.ar/
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A continuacién, deberds ingresar dentro del apartado Carga manual, en “Acceder".

C6digo de Operaciones de
Traslado (COT)

Mediosdecbtencién dl COT
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Seguidamente deberds ingresar CUIT y clave de transporte para operar en el sistema. De
no poseerla para obtenerla podrés ingresar ala opcion “Solicitar tu CIT”. La clave de
transporte a obtener sélo es valida para transporte de bienes. No es valido por ejemplo
para Ingresos Brutos, en cuyo caso deberds gestionar tu usuario particular para dicho
servicio.

ARBA ==

Ingrescon t Clave de entficaén Tiutaria ()



https://identity.arba.gov.ar/identity/public/Menu
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La primer pantalla que surge del sistema es la que seguidamente se describe. En la misma
se detallaran aquellos COTs pendientes de completarse, que son:

+ Aquellos que contienen operaciones con informacién parcial, tema que serd tratado en
el apartado O),

+ Aquellos generados telefnicamente (IVR), item a desarrollar en el apartado D). Para
acceder a la pantalla de generacién de COTs deberds cliquear “Continuar”.

ARBA
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B) Generaci6n de COTs
Para la generacién de COTs deberas ingresar en la solapa “Obtener Cédigo”

ARBA s,
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A continuacién describiremos cémo se procede a la carga de informacién de un COT.

1) Caracter en virtud del cual se obtendr3 el COT:

Puede ser “Emisor de la documentacién prevista en la RG 1415 AFIP” o
“Destinatario / propietario de los bienes”. Puntualmente en el primer caso obedece
al emisor de los comprobantes que respaldan el traslado y entrega de bienes y ellos son
factura, remito, guia o documento equivalente. La segunda opcion corresponde a los
casos en que el COT no sea obtenido por el emisor de los referidos comprobantes y sea
solicitado por quien al momento de iniciarse el viaje resulte ser destinatario/propietario
de la mercadera transportada.

ARBA mmmmem,
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2) Datos del emisor de la documentacién prevista en la RG 1415
AFIP.

ARBA :zsmess,

OBTENER cODIGO

'DATOS DEL EMISOR DE LA DOCUMENTACION PREVISTA EN LARG 1415 AFIP
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Correspondera Informar:
Ne de CUIT:

COT generado por.

+ “Emisor de la documentacién prevista en la RG 1415 AFIP": la CUIT es incorporada
directamente por el sistema siendo aquella misma del sujeto generador del COT.

+ * Destinatariofpropietario de los bienes"; La CUIT deber ingresarse por el sujeto
generador del COT.

Aclaracién: Para el transporte de bienes entre depésitos de una misma empresa,
deberds ingresar al sistema bajo la opcién “Emisor de la documentacion prevista en la
RG 1415 AFIP".

Domicilio de Origen del traslado de bienes: deberds detallar el mismo indicando
obligatoriamente, calle, nimero o (S/N° de corresponder) y localidad. Opcionalmente
podrds informar el barrio y en su caso los datos de piso y departamento. Para completar
la localidad deberas seleccionar el botén “Buscar” indicado en la pantalla precedente,
accediendo a lo siguiente:



Cédigo de Operacién Traslado o Transporte / instructivo

BUSCADOR DE LOCALIDADES

Provaca BuENOS ARES

Cotigo postal
ngrese Datos I i 4lovas)

El ingreso de datos serd a opcién, por Cédigo Postal o por nombre de la localidad;
deberds ingresar en el botén “Buscar’ de este modo accederss a las localidades
correspondiente a la blisqueda efectuada, deberds seleccionar aquella que responda al
domicilio de origen del transporte de los Bienes,

Tenedor: Cuando el sujeto generador del COT sea el emisor de la documentacion
prevista en la RG 1 MS AFIP, deberas informar el caracter de “TENEDOR (SI / NO) del
mismo.
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De consignarse "I" implica que el emisor de la documentacién prevista en la RG 1415
AFIP no es el propietariofa de la mercaderfa transportada . Puede tratarse del operador/a
logistico, vendedor/a por cuenta y orden de terceros, intermediario/a, faconier o similar.
De Consignarse "NO" implica que el emisor de la documentacin prevista en la RG 11415
AFIPsi"es elfla propietariofa de los bienes, salvo que se seleccione “Entrega en domicilio
de origen.

3) Entrega en domicilio de origen:

Exclusivamente en el caso de generacion de COT por el "Emisor de la documentacién
prevista en la RG 1415 AFIP", de haberse efectuado la entrega de la mercaderia alfa la
destinatario/a en el domicilio de origen deberds seleccionar ese campo.

ENTREGA

Enirega en Domicio de Origes
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4) Datos del transportista de los bienes:

DATOS DEL TRANSPORTISTA

Tipo de Transporte @ oo O Tereros

U Transportsts o——
Modaidad de Tansporte ®venicuo Ausomaror O
Dominios

Domeo cel Vehieua [ Dominio sel Asspisderiaua [ ]

Deberds seleccionar el tipo de transporte, siendo propio ( La CUIT la genera el sistema
siendo aquella del sujeto generador del COT) o terceros ( en este caso debe agregarse la
CUIT diferente a la del sujeto generador del COT). Si la modalidad de transporte
obedece a vehiculo automotor, tratdndose de transporte propio serd obligatorio
informar su numero de dominio y opcionalmente el nimero del acoplado/ jaula. Siendo
transporte de terceros, sera opcional la carga de dominios. Si la modalidad corresponde
atren, no seran aplicables los campos de dominios.
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5) Datos del tipo de recorrido:
04103 DEL IO DE RECORRIO

Pav— @ O Ot

Tratdndose de transporte por vehiculo automotor, en funcién a la principal via a utilizar,
existen tres tipos de recorridos a saber:

Recorrido Urbano: Deberd completarse localidad y principal avenida/ calle a transitar
en el traslado. El ingreso de la localidad es desde el botén “buscar” accediendo al
buscador de localidades explicado en el punto 2° precedentemente.

Recorrido Rural: Debera completarse la principal ruta/autovia/autopista a transitar por
el transporte.

Recorrido Mixto: Corresponderd completar los datos de recorrido urbano y rural.
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6) Fecha de origen del traslado de bienes:

FECHA DE ORIGEN DEL TRASLADO DE BIENES

HoralMinutos de ta partda [_J(__]

Deberss indicar obligatoriamente la fecha de origen del viaje y opcionalmente el horario
de salida.

7) Datos de la Distancia:

DATOS DE LA DISTANCIA

®encras00Kkm  Onre 500Kmy 1000Km O Mayora 1000 K

Fecha Estimada de Entrega
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Deberds informar la distancia total en kilémetros del recorrido, bajo las opciones de:
Menor a 500 km

Entre 500 km y 1000 km

Mayor a 1000 km.

La Fecha estimada de entrega depende de

Tipo de transporte propi

« Distancia menor a 500 km: el campo se completard autométicamente y la fecha serd el
dia inmediato siguiente a la fecha de origen del traslado o transporte.

 Distancia entre 500 y 1000 km: el campo se completard automiticamente y la fecha
serd el segundo dia inmediato siguiente a la fecha de origen del traslado o transporte.

- Distancia mayor a 1000 km: El campo lo deberd completar el generador del COT y la
fecha deberd ser mayor o igual ala fecha de origen del traslado o transporte.



- Cédigo de Operacién Traslado o Transporte / instructivo

Tipo de transporte de terceros:

« El campo se completard automaticamente y la fecha serd aquella correspondiente a los
siete (7) dias inmediatos siguientes a la fecha de origen del traslado o transporte.

8) Carga de Operaciones:
Deberds seleccionar el tipo de operacion e ingresar en el boton “Cargar”.

OPERACIONES

a) Carga de
Comprenden los datos del/de \a destinatario/a de los bienes, de los productos
transportados y de la documentacién respaldatoria asociada.
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a 1) Datos del destinatario de los bienes:

Conmumidor st 5 T () oumere (]
—————

e T —— L — e ]
o o =

i elfla destinatario/a no es consumidor final, deberas completar como campo obligatorio
el nimero de CUIT.

Si el destinatario/a es consumidor final, podras completar como campos no obligatorios:
+ Nombre y Apellido / Razén Social
+Tipo de Documento y el Nmero del mismo
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Siempre deberas informar el domicilio de destino de traslado de bienes, detallando
calle, nimero o (S/N° de corresponder) y localidad.

Opcionalmente podras informar el barrio y en su caso los datos de piso y departamento.
Para completar la localidad deberas cliquear el botén “buscar” indicado en el punto 2°
precedente.

Tenedor: Cuando el sujeto generador del COT sea el emisor de la documentacion prevista
en la RG 1415 AFIP, deberd informarse el cardcter de “TENEDOR” (SI/NO) del destinatario
de los bienes. Ello identificard si el/la destinatario/a tiene o no el caracter de operador/a
logistico, intermediariofa, faconier o similar. En general se da la condicién de tenedor para
el destinatario/a cuando este/a no resulta ser ni el propietariofa ni el adquiriente de los
bienes.

a2) Datos de los productos transportados:
Deberds seleccionar el boton “Agregar”.
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Accederds a la siguiente pantalla

v = —_— = — — =
. = —_— = — — — K
"o — . . ¢
v = —— = : .
= —_— = —

Deberds informar:

v Cédigo de Producto: Este campo debera estar compuesto para su aceptacion de un
nimero de seis (6) posiciones, de las cuales las primeras dos describen el capitulo.
Cliqueando “ Ver Nomenclador”, se incorpora un buscador de cédigos por palabra.

il



- Cédigo de Operacién Traslado o Transporte / instructivo

£l Nomendlador de Cédigos de Productos igualmente podra ser descargado desde la
primera pantalla del sistema, deberas cliquear la opcion “Descarga de Cédigos (para
uso local)".

ARBA
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v Unidad de Medida de Nomenclador: Deber elegirse de la lista aquella que
corresponda, en caso de omitirse, una vez aceptado el ingreso de datos el sistema
informara la unidad correspondiente al Nomenclador.

v Cantidad: Debera ser un entero mayor a cero. Deberd completarse aquella
correspondiente a la Unidad de Medida Nomenclador utilizada
v Descripcién propia del producto: Corresponde al detalle del producto, ampliando la
descripcion del Nomenclador de Cédigos.

v Unidad de medida propia: Corresponde aquella unidad de medida utilizada por la
empresa en sus registros para el producto en cuestion.

v Cantidad propia: Debera completarse aquella correspondiente a la Unidad de medida
propia utilizada
Conformado el ingreso de datos de productos debera cliquear el boton aceptar,
posteriormente de resultar necesario modificar o eliminar algin registro deberin
cliquearse los botones respectivos.
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a.3) Datos de la documentacién respaldatoria asociada:

Deberd seleccionarse el botén “Agregar”

2%
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Deberd informarse un énico comprobante del siguiente modo:
/Tipo de comprobante: deberd elegir de la lista. De consignarse “Documento Equivalente” se
agregard el campo “Especifique el tipo de documento” que también obligatoriamente deberd
ser completado.

/Nimero de comprobante.

vFecha de emisién del comprobante.

corresponderd dliquear en el caso de operaciones
donde se transporten productos no terminados para someterlos a algin proceso o se realice el
reintegro de los mismos ya procesados o bien se trate de mercaderfa en devolucién

vImporte: campo obligatorio (mayor a cero) siempre, excepto: . Operaciones con igual CUIT
origen'y CUIT destino. . Tratdndose del transporte de productos no terminados/devoluciones.
Conformado el ingreso de datos de documentacién deberd seleccionar el botén aceptar,
posteriormente de resultar necesario editar o eliminar el registro deberén seleccionarse los
botones respectivos.
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Conformado el ingreso de datos de la operacién (destinatario/a, productos y
documentacion) deberas cliquear el botén “Aceptar”.
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Posteriormente de resultar necesario editar o eliminar la operacion deberan seleccionarse los
botones respectivos.

Bajo el mismo procedimiento descripto, cliqueando “Cargar” podrén incorporarse otras
operaciones  perfectamente  identificadas  (informando  destinatariofa, productos y
documentacién), o informar de modo global operaciones con informacién parcial, tema que
seguidamente se desarrolla

b) Carga de operaciones con informacién parcial: Las operaciones con carga parcial obedecen
a lo estipulado en la normativa de COT, que establece que en los casos en que no se pueda
individualizar al o los destinatarios de los bienes al inicio del traslado o transporte, debera dentro
de los 4 dias corridos posteriores a la finalizacién de la validez del codigo, ingresar la informacién
solicitada por la aplicacion, a través del sitio web.
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Como  operaciones con informacién parcial se deberdn informar los datos de los
productos transportados y de la documentacién respaldatoria asociada, cuya carga
opera de igual modo que lo descripto para los apartados a2) y a3) precedentes. En este
caso como documentacién pueden agregarse hasta 8 (ocho) comprobantes.

Se excluyen los datos de /los destinatario/s de los productos, que deberan ser
informados en una segunda etapa.
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Conformado el ingreso de datos de la operacién deberds cliquear el botén “Aceptar”,
posteriormente de resultar necesario editar o eliminar la operacién informada deberan
cliquearse los botones respectivos.

9) Aceptacion de toda la informacién y generacién del COT:
Habiendo informado correctamente toda la informacién detallada en los puntos 12 8
precedentes, primeramente deberd cliquearse el botén final de “Aceptar”, caso
contrario de no continuar con la generacion del COT podré cliquearse el botén
“Cancelar”.
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Seguidamente podra verificarse nuevamente toda la informacion detallada, siendo respuesta
del sistema la fecha de validez del cédigo, de dar conformidad, debera cliquearse el boton
Generar Cédigo, caso contrario de resultar necesario la correccion de ciertos datos
corresponderd cliquearse el botén Modificar.

Generado el COT correctamente accederd a la siguiente pantalla donde constara el nimero de
cadigo, la fecha de validez y el dominio de vehiculo.




COT- Cédigo de Operacién Traslado o Transporte / instructivo

La impresién del comprobante no es obligatoria, pudiendo:
« Imprimir la pantalla precedente desde el botn imprimir pantalla, o
« Imprimir desde el botén Imprimir PDF el siguiente comprobante.

c 0 Cadigo de Operacion
de Traslado o Transporte

ccodigo de operacion de Traslado o Transporte de Bien

|codigo N* 6483117
Fecha de Validez 2610812021
[Vehiculo Dominio N°: AcopladolJaula Dominio N°:

C) Completar COTs parciales :

Corresponderd para todo COT con operaciones con informacién parcial, proceder a
completar los mismos en una segunda etapa dentro de los cuatro dias establecidos por
Ia normativa informando el destino que han tenido los productos transportados y que
documentacién respaldatoria se conformé para cada destino.

31
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Vale destacar que la normativa establece que el incumplimiento de este deber de
informacién por parte del sujeto que hubiera obtenido un COT, serd pasible de
sanciones. Toda vez que se acceda al sistema de carga manual de COTs, en la primer
pantalla se informardn aquellos pendientes de completarse aclarandose el estado en que
se encuentran, vencidos o no vencidos, en funcién al plazo de cuatro dias estipulado.
Para completar un COT pendiente debera cliquearse sobre el botén respectivo.

ARBA ==,
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Desde la siguiente pantalla también podra accederse a completar los COTs seleccionando
el botdn correspondiente,

ARBA s,

Seleccionando un COT en particular se accede a la siguiente pantalla, donde se detallan
aquellos productos y documentacién informado en una primera etapa bajo la
modalidad de operacion parcial. Para modificar cada uno de los destinos que
comprendieron las operaciones deberé cliquearse el botén “Agregar operacion”.

33
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ARBA s,
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Para cada destino deberd informarse:
1) Datos del destinatario de los bienes:
o 3687 o )

El modo de informar los datos del destinatario es coincidente con lo detallado en el punto

8 para la carga de operaciones perfectamente identificadas.

2) Datos de los productos entregados:
Deber cliquearse el botén “Agregar”.

35
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Accederds a la siguiente pantalla

Corresponderd completar las cantidades de productos entregados para el destino en
particular que se este informando.
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Conformado el ingreso de datos deberds cliquear el botén Aceptar, posteriormente de
resultar necesario modificar o eliminar algun registro deberén cliquearse los botones
respectivos.

- p—— oo p E

3) Datos de la documentacidn respaldatoria asociada:

Debers cliquearse el botén “Agregar”
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Accederds a la siguiente pantalla

Para informar la documentacion respaldatoria correspondiente al destino en particular,
el modo de ingreso al sistema coincide con lo detallado en el punto 8 para la carga de
operaciones perfectamente identificadas. Conformado el ingreso de datos de la
documentacion debera cliquear el boton “Aceptar’, posteriormente de resultar
necesario Modificar o Eliminar el registro deberan cliquearse los botones respectivos.
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Conformado el ingreso de datos de la operacién (destino, cantidades de productos
entregados y documentacion), deberds cliquear el boton “Aceptar”.
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Posteriormente de resultar necesario modificar o eliminar el registro deberdn cliquearse
los botones respectivos.

Bajo el mismo procedimiento descrito podran incorporarse otras operaciones que
completen el COT siempre informando destinatario, cantidad de productos y
documentacién.

Ingresada una operacién y hasta tanto no se complete la cantidad total de productos
detallados en la primer etapa de generacién del COT, constard la leyenda * Hay
productos previamente informados pendientes de asignacion”.

s e e s

De confirmarse todos los datos completados deberd cliquearse el botén respectivo de
“Confirmar”.

40
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Aclaracién: En esta sequnda etapa corresponderd informar la efectiva entrega de todos
los productos originalmente detallados en la generacién del COT con informacién parcial,
aunque la confirmacién definitiva procederd igualmente de haber un excedente de
mercaderia no entregada.

D) Completar COTS telefénicos- IVR:

Para todo COT generado telefénicamente, corresponderd en una segunda etapa
proceder a completar los mismos por el Interactivo de Internet, dentro de los cuatro dias
corridos posteriores a la finalizacién de la validez del cédigo. Toda vez que se acceda al
sistema de carga manual de COTs, en la primer pantalla se informaran aquellos
pendientes de completarse aclarandose el estado en que se encuentran, vencidos o no
vencidos, en funcién al plazo de cuatro dias estipulado. Para completar un COT
Telefénico- IVR pendiente debers cliquearse sobre el botén respectivo de “Completar”.
La secuencia de carga es la misma definida para el apartado B) Generacion de COTs, con
la particularidad que todos aquellos datos precargados en la etapa telefénica son
informados en el sistema sin posibilidad de modificacién y con la obligacién de
c los con detalle a cada uno de ellos

4
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Deberd completarse :
+ Provincia y Localidad de los cédigos postales de origen y destino.
+ Descripcién del tipo de comprobante y su importe.

 Detalle y cantidad de todos los productos transportados

E) Consulta de COTs:

Podra accederse a la consulta de COTs desde el botdn respectivo y ello incluye aquellos
generados mediante DDJ) a través del aplicativo bajo plataforma S.1.Ap. También aqui
podrén consultar los remitos electrénicos aquellas empresas que hayan optado por los
mismos.

ARBA =
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Definiendo el cardcter en virtud del cual se obtuvo el COT, se accederd a toda la
informacién del mismo buscando por un nimero de COT en particular o seleccionando
un COT a partir de una busqueda por fechas de origen de los transportes.

o108 €L CODGO.

o
-
e e w:ln

Adlaracién: En el listado de COTs que resulte de la bisqueda por rango de fechas,
puede ocurrir que momentaneamente no se muestren aquellos correspondientes a DDJ)
via plataforma S.1.Ap generados en tiempo muy préximo al de la consulta

43
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Del mismo modo se accederd a toda la informacién de remitos electrénicos,

En este caso su codigo tnico ests compuesto de dieciséis digitos, conforme el disefio de
archivo especifico, a saber:
Trnsportedeienes

Remito Electrénico Automitico

o comen s Vi s Gt
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TUENTA DEVENTA TIIGU0

CENTA DE VENTA Y ITGU0
PropucTos

IGUE NOTA DE CREDITOTT

TEMTO ELECTRONICD CARNICS

Tabla de comprobantes

Ejemplo:

Remito Electrénico del comprobante
Remito tipo “R", N° 12345-12345678 Su
biisqueda responderd al codigo tnico:
0911234512345678.

45
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