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Generalidades

Se permitird el ingreso de
Estados Parcelarios On Line
para partidas con las
siguientes caracteristicas:

Profesionales con
Incumbencia

« Urbana Baldia

« Urbana Construida

« Rural Baldia

« Rural Produccién Intensiva Industria
« Rural Construida

« Agrimensores
« Ingenieros Con Incumbencia En La Agrimensura
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Acceso a la Aplicacién

Ingresar a la pagina web de ARBA, y hacer click en Micrositios. Desde all, seleccionar
"Catastro y Geodesia", luego "Sistema de Informacin Catastral".



https://www.arba.gov.ar/
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La aplicacién solicitara que indique Cuit y Clave Fiscal ARBA.

ARBA === P g — seeags

igress con tu Clave de Mentificacié Trbutara (CT)

pav— 5
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Ingreso al Tramite

Ingresar A
OeRegsindiy m
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La aplicacion mostraré un listado de los tramites que se encuentran en estado transitorio,

es decir que adn no a enviado.

Descargar XML =~ 3 ped

«Editar: permite continuar con la carga de los datos.
+Borrar: elimina el tramite transitorio.
[P TIPSl -Descargar XML: permitira la descargar un archivo XML con todos los datos ingresados en
podrén realizar las el tramite.
siguientes acciones: S .

+Nuevo: permite comenzar con la carga de un nuevo tramite
+Recuperar Tramite: esta opcion se utilizara para recuperar los datos cargados previamente
de un trémite que se encuentra rechazado. La aplicacién validara que dicho tramite haya sido
ingresado por el profesional conectado
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Carga del Tramite

Ingresar Partido - Partida o Partido - Nomenclatura

Presionar sobre el botén “Verificar Parcela a Ingresar”, la aplicacién validaré que la
partida se encuentre activa y completara el dato faltante.

o e s Y |
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« Partido-Partida

« Ubicacion del Inmueble
« Destino

« Plano Antecedente

- Pdas Origenes
Validada la partida, « Titular

deberd cargar los « Inscripcién de Dominio
siguientes datos « Parcela Dominial

« Croquis

« Datos Complementarios
« Infraestructura

« Notas Cartograficas

« Notas de Mensura

« Restricciones y Afectaciones

T
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Partido - Partida

En este modulo se mostrard la partida y nomenclatura registrada en Catastro. Este dato no se podra modificar.

Ubicacién Inmueble

En este médulo se mostrard el domicilio del inmueble registrado en Catastro. i el mismo no esta actualizado, deberd
modificarlo.

o — e

Aclaracién

La aplicacié 5q el cbdigo dars un error.
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Destino

En este médulo se mostrard el destino del inmueble registrado en Catastro. Si el mismo no est actualizado,
deberd modificarlo. También deberd informar el estado constructivo actual de la parcela.

Plano Antecedente

En este apartado deberd ingresar los datos de los planos antecedentes que posea el inmueble. Podrd agregar

més de un plano antecedente presionando sobre el botén Agregaro eliminarlas presionando sobre Remover.
Este dato no es obligatorio.
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Partidas Origenes

Se deberd informar las partidas origenes de la parcela. Podrd agregar més de una presionando sobre el botén
Agregar o eliminarlas presionando sobre Remover. Este dato no es obligatorio.

Titular

En este apartado se deberd ingresar los datos de los titulares del inmueble. Podrd agregar més de un titular
presionando sobre el botén Agregar o eliminarlas presionando sobre Remover.
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Inscripcién de Dominio

Se deberd ingresar la informacion de la Inscripcion de dominio que posea la partida. Podré agregar mas de
una presionando sobre el Agregar o eliminar presionando sobre el botén Remover.

(czm] —

Parcela Dominial

En este apartado deberé brindar la informacién de la parcela dominal segtn Titulo o Plano, Rumbos, Medidas
y Linderos y la Superficie. Dato Obligatorio.
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Notas Dominiales

Se podran agregar aclaraciones sobre el dominio. Podra agregar mas de una nota presionando sobre el botén
Agregar Nota o borrarla presionando sobre el boton Borrar Nota. Dato no obligatorio.

Parcela Catastral

Deberd ingresar la informacién de la mensura de la parcela: Rumbo, Medidas, Linderos y Superficie Total. Podra
agregar ms de un lado presionando sobre el botdn Agregar o eliminarlo presionando sobre el botén Remover.
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Croquis

Deberd ingresar el croquis de la parcela, el formato del mismo debe ser dxf. Al presionar sobre el link Agregar Mensura,
la aplicacion abrird una pantalla emergente que permitira seleccionar el croquis, una vez seleccionado deberd presionar
sobre el boton Grabary el croquis se adjuntard al tramite.

Datos Complementarios

En caso de ingresar una CEP para una partida urbana, el sistema solicitard que se informen las distancias a esquinas de
la parcela. Podré agregar més de una presionando sobre el botdn Agregar o eliminarlo presionando sobre el botén
Remover. Podré seleccionar algunas de las opciones siguientes: Parcela Interna, En Esquina, Rodeada de Calles.
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Infraestructura

En este apartado debera detallar la infraestructura con la que cuenta la parcela

Notas Cartograficas
Podra agregar aclaraciones sobre el croquis. Dato no obligatorio.
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Notas de Mensura

Podré agregar las aclaraciones que crea pertinente sobre la mensura realizada. Dato no obligatorio.

Restricciones y Afectaciones

En este punto podran agregar todas las restricciones y afectaciones que tiene el inmueble. Deberd seleccionar el tipo
de nota, la clase y el organismo. Toda la informacién que agregue en este apartado va a reflejarse en la cédula
resultante. Podrd agregar més de una restriccién o afectacion presionando sobre el boton Agregar Nota o borrarla
presionando sobre el botén Borrar Nota. Dato no obligatorio.
Una vez finalizada la carga de los datos requeridos podrd pasar a la pantalla de Formularios presionando sobre el
botén ACEPTAR

n Catastral - GGCyG / Instructivo ARBA
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Formulario

A : se
visualizan los formularios que se
encuentran declarados en Catastro.

Formularios  Declarados:  se
visualizan los formularios declarados
por el usuario conectado.




CEP on line - Sistema de Informacién Catastral - GGCyG / Instructivo

Carga Formulario

Para cargar un nuevo formulario deberd seleccionar el tipo de formulario del combo
FORMULARIO SUGERIDO y luego presionar sobre el botén CARGAR FORMULARIO.

Formularios sugeridos |

Cargar Formlarie

A continuacién se detall:

Secuencia  Formula (DD/MM/AAAA)
1 903 916 [1/01/1974
903 915 [1/01/1991

Aclaracién:

i en el combo de formularios sugeridos o se muestran todos los tipos de formularios, s
sobre el botén UD.DESEA SEGUIR DECLARANDO.

[ sern e ]

partida seleccionada, los formulari:
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Carga Formulario

El formulario estd compuesto por tres
médulos principales

Médulo 1: Criterio de
Empadronamiento:

Médulo 2: Datos del Formulario: det.

Médulo 3: Materiales de Construccion:
deberd seleccionar los diferentes
materiales con la que esta construida la
edificacién e indicar si estado
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Formulario Nuevo

Para declarar una nueva ampliacion debera seleccionar NUEVO como criterio de
empadronamiento,

« Data

+ Destino del formulario

Loego deberd + Superficie Edificada

Gt « Superficie Semicubierta

siguientes datos + Superficie Total: se auto completard con la suma  de la superficie cubierta
y semicubierta

+ Materiales de construccion: podré seleccionar més de un tilde por rubro.

« Estado Materiales de construccion

il
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Formulario Incorporado sin Modificacién

Permite informar un formulario antecedente tal cual como esta declarado.

Debers seleccionar el formulario correspondiente, luego elegir el criterio de

empadronamiento Incorporado Sin Modificacién, y por diltimo seleccionar del listado de

formularios antecedentes el que desea declarar; la aplicacion no habilitara la modificacion
de los datos.
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Formulario Incorporado con Modificacién

Permite realizar ificaci sobre un i i en la partida.

Debers seleccionar el formulario correspondiente, luego elegir el criterio de
empadronamiento Incorporado Con Modificacién, y por dltimo seleccionar del listado de
formularios antecedentes el que desea declarar; la aplicacién permitird la modificacion de
todos los datos, menos de la data del formulario.

Incorporado

Incorporado sin Hodfescin

L] ek N [ [ Py
s 2

et [ 3

ARBA

(=]
kil
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Formulario Reciclado

Permite declarar sobre un
Debers seleccionar el formulario correspondiente, luego elegir el criterio de
empadronamiento Reciclado, y por Gltimo seleccionar del listado de formularios
antecedentes el que desea declarar, la aplicacién permitira la modificacién de todos los
datos, menos de la data del formulario. Luego de informar las modificaciones
correspondientes, deberd detallar los rubros que se reciclaron y el afio. Al presionar sobre
el botén Aceptar, la aplicacién validaré si corresponde o no reciclar el formulario.

nw
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Formulario Demolicién Total

Permite dar de baja i con

Debers seleccionar el formulario correspondiente, luego elegir el criterio de
empadronamiento Demolicién Total, y por Gltimo seleccionar del listado de formularios
antecedentes el que desea declarar; la aplicacién solicitard que ingrese una observacion
justificando la demolicién.

i i v f

(€]

s — a
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Formulario Cambio de Destino

Permite cambiar el tipo de formulario a uno declarado anteriormente.
Debers seleccionar el tipo de formulario que quiere declarar, luego elegir el criterio de

empadronamiento Cambio de Destino, y seleccionar del listado de formularios
antecedentes el que desea modificar; luego deberé ingresar los tildes correspondientes.

ek ko 1 0 1

[E3
E3
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Formulario Incorporado Inconsistente

permitira declarar

Cuando una partida se inconsi la
ios pre i sin que calculen ivos.

Debers seleccionar el tipo de formulario que quiere declarar, luego elegir el criterio de
1to Incorporado Inc y deberd proceder a la carga del formulario,
indicando data, superficies y tildes

Torve
Incorporado

Incorporads con Modifcacén eh——— - N PRV
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Baios

Para declarar bafios deberd marcar Sl en el rubro correspondiente, y luego hacer cliquear
sobre la leyenda Agregar Bafios y seleccionar los tildes.

Indique en forma indvdual I . . —
Bariera W oaios de do ] Bcaieio [Joucha sin baeral ]
| Jinodoroa ta /] de pedestal L. CLavatorio de pie [mingitorio O muttifaz
[Opileta detavar  (sauna Bvanitory

Agregar baiio|
Estado [BUENO v

Eliminar bafio Copiar este bafio

Si desea agregar mds de un bafo con las mismas caracteristicas, deberd agregar el nimero de banos en el recuadro
correspondiente y hacer click en la leyenda Copiar este Baio, la aplicacion replicard las caracteristicas tantas veces
como bafios haya informado.

Si desea agregar un bafio con diferentes caracteristicas, debera hacer click nuevamente sobre Agregar Bafo.
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Instalaciones Complementarias

Para declarar Instalaciones complementarias, deberd seleccionar SI en el rubro
correspondiente, luego deberé tildar la instalacién complementaria y por dltimo
completar los datos que solicita a aplicacién.
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Piletas sin edificacion

Para declarar Piletas sin edificacién, deberé seleccionar un formulario nuevo, completar
data y destino, y los campos superficie cubierta y semicubierta deberd informarla en 0
(cero). Luego todos los rubros deberan indicarse con el tilde NO, excepto Instalaciones
complementarias. En el nivel superior no deberé seleccionar ningtn tilde, pero si deberd
completar los campos Destino, Unidades y Metros del panel inferior segtin el tipo de
pileta

Aclaracién: En un mismo formulario no se podran declarar piletas de diferente tipo, en
este caso se deberan declarar en formularios diferentes
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CEP on line

Finalizada la carga de
los formularios,

debera cargar los
siguientes datos

 Poligonos de la Mensura: deberd asociar los formularios
conlos poligonos de mensura

+Notas Valuatorias

nforme Técnico

-Organismo

wisado Profesional

[vwwww

Poligonos de Ia Mensura
Notas Valuatorias
Informe Técnico
Visado Profesional

31
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Poligonos de la Mensura

Es este apartado deberd asociar los formularios declarados como Nuevo, Incorporado con Modificacion y

Reciclado con los poligonos de la mensura. Podré agregar o eliminar poligonos presionando sobre el botén
Agregar o Remover, seg(n corresponda

) (—
E ) —
) {——

(|

B
e

Adlaracion: la aplicacion validara que la superfice total e Instalaciones Complementarias
declaradas en los formularios coincida con las declaradas en esta etapa.

= = w

Formuario podrd e podri

Cperice
el
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Notas Valuatorias
Permite el ingreso de una nota aclaratoria sobre los formularios.

Informe Técnico

En este campo se deberd consignar el informe técnico. Dato obligatorio, los datos ingresados aquf se verdn reflejados
en la cédula resultante

s
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Organismo

Cuando el trémite es presentado en nombre de un Organismo Pdblico, deberd tildar en la opcién “En Caracter de
Organismo” y seleccionar el mismo del combo.

e ——

Aclaracion: el sistema verificar que el usuario conectado se encuentre habilitado por el organismo seleccionado

como Profesional Firmante, caso contrario no permitird el ingreso del tramite.
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Visado Profesional

Se deberd informar que el visado obtenido en el Colegio/Consejo Profesional. Dato
Obligatorio.

Aclaracién: el sistema verificaré que el visado ingresado corresponda al profesional y que

el mismo no se encuentre utilizado.

35
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Finalizacién del Tramite

Alfinalizar Ia carga del tramite, la aplicacion permitiré realizar las alguna de las siguientes
operaciones:

RS oW - ot | (Graber/validar Trémite Transitoris | Finaiar Tramite
e

i B e e

a lnqltﬁ‘uvwn(huv e e b

e —

= Nimero de trémite

Al enviar el trimite, se « Cuit del Profesional
un comprobante de « Estado del Tramite

inicio del tramite con los « Clase del Trémite

siguientes datos « Partido

« Partida
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