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Introduccion

Con el fin de que cada Consorcio de Gestidn Portuaria, y aquellas personas que
administren puertos y Delegaciones Portuarias puedan cumplimentar lo normado
bajo la RN 31/2020 y modificatorias, se elabora el siguiente instructivo que
establece el procedimiento de inscripcion como Agente de Recaudacion y de
Informacion del Régimen Especial Adicional Puertos.
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1. Inscripcion como Agentes de Recaudacion

1) Ingresarporlasolapa“Agentes” vy luego “Agentes de Recaudacion”.

eeeeee Sellos - TGB Catastro y Geodesia " —
2 y AR B N oo oo Pagétusimpuestos  Centrodeayuda  Trimites  Contactanos Chateaahora[] Q, 00 =

los entes ycrgarismos que deben debés sbonar cuando realices

aaaaa

cwimeonecssogmidenade | cobrels que sscslouls o mpuesto

represemaciondesnsa.  WI | laprovincia de Busnos aves

Selec
Agentes
Agentes de Agentes de Agentes de Liquidacion
Recaudacion Informacion e Ingreso
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2) Seleccionar “Alta, bajay modificacion”.

AR BA %ﬁ.k%@ﬁ?ﬁ&;ﬁa‘ﬁ Pagd tus impuestos Centro de ayuda Trimites Contactanos Chatea nthD Q JC\

Agentes de Recaudacion -

Alta, bajay Presentacion de Regimenes de
modificacion DDJ) Recaudacion
Consulta e impresion Deducciones y Registros seccionales
de certificados Exclusiones (DNRPA)
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3) A continuacidn, seleccionar “Alta, baja y modificacion de Agentes de
Recaudacion”.

AR BA bt Paga tus impuestos Centro de ayuda Tramites Contactanos Chatea ahora GJ Q 2

Alta, bajay
modificacion

Agui podrés realizar el alta o baja como agente de Recaudacion, y la modificacion de

datos

Descripcion y marco legal Alta baja y modificacion de Agentes de Recaudacion

;6 alize Ita, bajz dificacidn de IBB . R,
; ﬁm: fealizarn afta, baja 6 madificacion €& v Constancias de inscripcion de 11BB v Sellos
ellos?

Sujetos en condiciones de inscribirse como Agentes de . .
Seguimiento de tramites

Recaudacion

Generalidades
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4) Seleccionar “Tramites de alta”, a fin de iniciar la carga de los datos para la
Inscripcion en el Régimen Espedcial.

A R BA Bt e T e Pagd tus impuestos  Centrode ayuda  Tramites  Contactanos

Sistema Tramites Web

Importante:
. R . En los rémites de hta,
Con el presente sistema, se elimina la necesidad T
de uso del aplicativo que funciona bajo plataforma y actuslizacién geners! de
- . A . . dztos, &l sistema le
SIAP Ademas, se prescinde, para ciertos tramites, rermitind un e-mail s
la presencia del contribuyente en los Centros de casilla de camso
.. L informada para confirmar
Atencion / Municipios. I

Para mayor informacién podrd consultar

« BResolucidn Normative 5302010 Im DOr'ta nte:
s Instructive de Altas y Reempadronamiento para Entidades Registradoras (E[‘TUdad Bs
Registradoras)

En los émites de s,
medificacion de domicilio

Tramites de alta
y reempadronamienta
para Entidades
= Alta .
Registradoras, el sistema
=  Reimpresitn de los comprabantes de alta o reempadronamiento le remitird un e-mail 2 la

casilla de corren

informada para confirmar

— Tramite de alta & trémits enviada
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5) Ingresar CUIT y Actividad por la cual se va a inscribir (31 - ADICIONAL
PUERTOS - Mensual —-Percepcion).

ARBA ’siqaperecaunacn

Fecha: 01/10/2021

Tramites de solicitud para actividades de IB y AR

Tramites

Para el tramite de INICIO de su actividad, ingrese los siguientes datos

Datos de Identificacion Inicial

Tipo de Contribuyente

Tipo de Ideniificacion

Identificacion

Impuesto

i
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6) A continuacidon debera completar OBLIGATORIAMENTE: Datos Fiscales,
Responsables, Act. Agente y Domicilios, a fin de acceder a Confirmar el
tramite en la solapa “Declarar”.

a. Datos Fiscales: relacionados a la informacion fiscal.

9 Datos Fiscales * ‘ 3 Responsables * H 3 Act. Agente * H 9 Domicilios * || 9 Declarar * H B9 Formularios

Tramites

Para el framite de INICIO, ingrese los siguientes dates en la actividad: 31 - ADICIONAL PUERTOS - Mensual - Percepeion

AGREGAR Datos de Identificacion Inicial

Tipo de ‘ <] la fecha de Inicio de Actividades I:I
Qrganizacion dd/mm/iaaaa
Condicion de VA Regimen de Pago
Datos de la Sociedad
Razon Social [ |

Ci d
: — o ) reosro  [nscipain sn Pesanera fuidis
Fecha d
nnnnnn — R —
dd'mmiaaaa
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b. Responsables: relacionados a las personas humanas responsables solidarios de
la sociedad. Asimismo debera completar el campo de “Responsables” adicional
en la solapa “Domicilios”.

[ Datos Fiscales * 1] Responsables *

Tramites

\E Act. Agente * ”ﬁ Domicilios * ||£ Declarar * ”ﬁ Formularios

Para el framite de INICIO, ingrese los siguientes datos en la actividad: 31 - ADICIONAL PUERTOS - Mensual - Percepcion

+ Operaciones Disponibles para - Responsables

Agregar

R

RECUERDE actualizar los DOMICILIOS asociados a los responsables MODIFICADOS o ELIMINADOS para resolver INCONSISTENCIAS.

Datos del Responsabie -

Tipo de Identificacion

Identificacion EH:| |:|

Cargo

w | Fecha de Ingreso dd/mm/aaaa I:l

Apellidos y Nombres

Tipo de Documento
Sexo

Nacionalidad

I
L4
< <

Miimero de Documento I:l
Estado Civil

Pais de Origen |
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c) Act.Agente:informandolafechadealtacomoAgentedeRecaudacion.

Ig Datos Fiscales * ”ﬂ Responsables * |I M Act. Agente * I| M Domicilios * || M Declarar * ”ﬂ Formularios |

£ .
Tramites
Para el tramite de INICIO, ingrese los siguientes datos en la actividad: 31 - ADICIONAL PUERTOS - Mensual - Percepcion

AGREGAR Datos de la Actividad del Agente

Inicio como Agente en el regimen de Recaudacion  |01/08§2020

Confirmar

d) Domicilios: registrandolos domiciliosfiscales y de responsable/s.

m Datos Fiscales * Hﬁ Responsables * || g Act. Agente ~ ‘I_M Domicilios * ||| i Declarar * || £ Formularios |

Tramites
Para el tramite de INICIO, ingrese los siguientes dalos en la actividad: 31 - ADICIONAL PUERTOS - Mensual - Percepcion

Lista de Tedeos los domicilios

Orden  Tipo domicilio Identificacion Calle o ruta CP - Localidad Asignar
1 Fiscal Eq
2 Responsable ]
o) i par:

1) Domicilio Fiscal

Calle [ ] Nro 1 s O

— voto [ tore [ wanzana [

Ruta [ Jmros) KM P Jewosy)

Sr. Contribuyente ten
fiscal, sera el que util
utilizada per nuestro

n cuenta que Ia direccién de correo electronico a declarar en este formulario correspondiente al domicilio
mos para que usted confirme el tramite enviado. ASImiSmo, esta direction de colreo electronico podra ser
nismo para comunicarse con Usted

EMAIL [ | hasta 30 caracteres
cr 1 Teeono [ ]
Pravinca C — 9

Localidad
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7) Completados los datos correspondientes, ingresar a la solapa “Declarar”, a
fin de confirmar el tramite de inscripcién.

Datos Fiscales * Responsables * Act. Agente * Domicilios * Declarar * Formularios
/] /] Ra R

Tramites

Usted confirma declarar la ddjj on line con la siguiente informacion debidamente registrada para el tramite de ALTA 7

Datos confirmados

8) A continuacidn, el tramite se confirmara sin requerir etapa presencial,
segun RN 48/2020 ymodificatorias.

10
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2. Inscripcion como Agentes de Informacion

1) Ingresar por la solapa “Agentes” y luego seleccionar “Agentes de de Informacion”.

eeeeeee

AGENTIA DE BECAUDACKGN
PGUINGIA DE BLENDS ARES

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

aaaaa

representacién de ARBA.

elecciona la categoria que estas buscando.
Agentes
Agentes de Agentes de Agentes de Liquidacion
Recaudacion Informacién e Ingreso

N
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2) Seleccionar “Adicional puertos”.

Selecciond la categoria que estds buscando

Agentes de Informacion -

Cajas Colegios y Companias de Control fiscal Corralones
previ seji g agropecuari

profesionales
Empresas Empresas de Entidades Entidades de Lineas aéreas
constructoras Vi banca amarre, guarda o

fondeo

Mercados Redes de compra Transacciones Cooperativas Cddigo de
frutihorticolas electrénicas Operaciones de

Adicional Puertos

12
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3) Seleccionar “Tramites de inscripcion online - Agentes de Informacion”.

Adicional Puertos

De acuerdo a las fechas definidas por el calendario fiscal, debera
declarar todas |as operaciones realizadas en el periodo que
corresponda y efectuar la confirmacion de las mismas a través del
cierre de la DDJJ . Asimismo, también podré consultar y descargar los
comprobantes de |as operaciones sujetas a recaudacion. Los Agentes
de Recaudacion efectuaran la liguidacion correspondiente ingresando

a la aplicacion ARWeb de [IBB.
— Aplicacion servicio adicional puertos

— Instructivo de uso- Inscripcién Agentes

— Instructivo de uso - Presentacion DDJJ Agentes

— Instructivo de uso - Contribuyente de lIBB

— Tramites de Inscripcidn online - Agentes de Informacion

— Marco Normativo

— Vencimientos

4) Una vez ingresado a la aplicacion se debera completar [a CUIT de la
persona humana/juridica, naturaleza y los datos de las/los responsables

delainscripcion. 9
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AGENCIA DE RECAUDACION
ARB PROVINCIA DE BUENOS AIRES Fecha: 01/10/2021

Tramites de Agentes de Informacion
Tramites de Inscripcion para: Adicional Puertos

Ingrese la siguiente informacién:

Regimen Adicional Puertos v
Naturaleza Seleccione naturaleza v

RESPONSABLE DE LAINSCRIPCION

Quien suscribe (Nombre y Apellido 0 D

con el documento [DNI ~] namero: en su caracter de [Fresidente ] declara que todos los datos aportados en este formulario son fiel expresion de Ia verdad, no habiéndose
falseado ninguno de ellos.

5) Acontinuacion, se deberdinformar Razén Social, Domicilio, Mail y Teléfono.

ARBA ‘s=ssses Fecha: 28082020

Tramites de Agentes de Informacién
Trémites de Inscripcion para: Adicional Puertos

Datos de la Entidad
Razon Social Colocar la denominacitn con Maturaleza Juridica) |

N T

Calle:
‘ OJ
Manzana:
Email [ Teléfono,
Provincia: BUENOS AIRES hd
Localidad
Parido

Ohsenvaciones:

13
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6) En caso de tratarse de Personas Juridicas, debera 7) Ingresados los datos correspondientes, se visualizara la
ingresarse los datos, al menos, dos (2) de sus informacion totalizada del tramite de inscripcidn,
responsables. permitiéndose imprimir el mismo como constancia R-203 1.

Tramites de Inscripcion para: Adicional Puertos

Detalle de Responsables (Se deien completar como minimo dos) o Agerims da Inforretn - Tedrrmien

Responsable CUMTCUILICDI (te-eom0co:10) Caryp del Responable

Focha 200N

Trimites da Ageriss de Informaaion
Tranaferescis exios

Tramitss de InECripokin
KentiNeasion 1

\:I Feoha Carga2ess2020
cutt
FORMULARD R-2021

Regimen: Adkdonal Pusricc

Matralez junidica:  Uniperconal
REEPONEAELE DE LA INE CRIFCION

‘Quien suscribe con & documens. DM £n su caractker de THutar dedam gue tooos los daics
aportsdos an este formulsric son fel 2Eresion de i verdad, no habl endose S8 s eadd ninguno de sies.

\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \ L]
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \

2|2 F|[2]1F]|=]|2]|Z]|Z] |2 F|[2]7]|7]|2]|#]|#]|#]|F
<|l<[l<]l<ll<]l<]l<ll<]l<]l<ll<]l<]l<|[<]l<]l<|[<][<]|<]|<

Catos

L1 Fecha Macimismo Estade Chl Sen Kacionailldad ARCENTING
— Domiailio

1 calis N =N Fum EM
:I Depio Piso Tamre Marzana

cP1300 Farfdo LocaldadLA PLETA
ProvinciaBUENOS ARER Teitno Fae
Emalh - Cohsenadones
"ok ImpAmir Fommal

14
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8) Confirmada la solicitud, se procedera a registrar el alta sin requerir etapa
presencial, toda vez que el/la Agente de Informacion ya cuente con la inscripciéon en
IIBB. En caso contrario, deberd acercarse al Centro de Atencién que el formulario le
indique, junto con ladocumentacién respaldatoria.

Informacion Adicional:

Acceda al apartado “Adicional Puertos” en Preguntas Frecuentes dentro de nuestro
Centro de Ayuda, a fin de evacuar las principales dudas.

15


https://web.arba.gov.ar/ayuda#preguntas
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