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|ARBA

Acceso a la aplicacion

Se accede a la aplicacion desde la pagina principal de ARBA, a través del mosaico
“Catastro y Geodesia” (disponible en la parte inferior de la pagina web):

ARBA ot Pagd tusimpuestos ~ Centrodeayuda  Tramites  Contactanos

Agentes

Conocé las obligaciones y tramites de
los entes y organismos que deben
actuar como Agentes de Informacién y
Agentes de Recaudacion en

representacion de ARBA.

25

Sellos - TGB

Informacién sobre el impuesto que
debés abonar cuando realices
contratos, actos y operaciones de
caracter oneroso o gratuito dentro de

la Provincia de Buenos Aires.

o9
Catastro y Geodesia

Tramites para el registro fisico de los

inmuebles ubicados en la Provincia de

Buenos Aires que componen la base
sobre la que se calcula el impuesto

inmobiliario.



https://web.arba.gov.ar/
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Luego hay que acceder a “Colegios y Consejos Profesionales”

ARBA ez Pagi tusimpuestos  Centrodeayuda  Trimites  Contactanos
cata Str ° y Selecoiona la categoria que estds buscando
Geodesia
Sistema de Colegios y Tramites
Informacion Consejos de Profesionales
Catastral Profesionales con Incumbencia

A continuacion optar por “Administracion de profesionales”.

Colegio y Consejos
Profesionales

Instructivo para altas * Administracién de profesionales
Indicaciones para gestionar el alta de profesionales Apartado de gestion de alta de profesionales

* Visados
Dedlaracién, consulta y eliminacién de visados. 4
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Habiendo ingresado a la opcion “Administracion de profesionales” se

mostrara la pagina de ingreso, en la que se debe ingresar un usuario, sea
CUIT/CUIL 6 USUARIO vy contrasena del Colegio.

ARBA s
-
Ingresa con tu Clave de Identificaciéon Tributaria (CIT)

BYPASS

Completa el formulario ‘B :Todavia no tenés tu

Clave de Identificacién
CULT. / CULL / CD.L B Tributaria?

Ingresa los 11 digitos sin guiones, espacios o puntos
Solicita tu CIT a
Ingresa tu clave @ o

Conocé mas sobre la CIT

;Olvidaste tu clave? (Internos)
¢Olvidaste tu Clave Fiscal ARBA?
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Una vez ingresado en la aplicacion, se debe elegir el rol del colegio que
corresponda, a través del menu desplegable:

Single Sign-On
Catastro

Por favor seleccione el rol con el que desea interactuar:

ﬁ C.U.LT. / CU.LL / C.D.L:

L2 B(Colegio de Agrimensores

Registrese: permite al usuario registrarse u obtener una nueva contraseda.

¢0lvid6 su CIT?: permite cbtener una nueva contrasefia en casc de que no recuerde la actual, la misma sera enviada
al correo electrénico informado con anterioridad.

Cambie su CIT: permite realizar una modificacion de su contrasefa. Es recomendable que peridédicamente modifique su
contrasena.

Cambie sus datos personales: permite actualizar sus datos vinculados con su casilla de correo y nimero telefénico.
Teclado Virtual 38: ayuda a proteger la contraseia que ingresa contra los programas maliciosos que pueden estar

instalados en la PC que esta utilizando

Arba (© Todos los derechos reservados

ia de Recauda de Buenos Alres
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Gestion de profesionales

En |a pantalla siguiente se mostrara el menu de opciones para la administracion
de profesionales:

= Alta de profesionales

= Baja de profesionales

= Modificacion de profesionales
= Consulta de profesionales

=  Gestidn de Suspensiones

= Cuitificar

ViGestion Timbrados... ¥ Contactenos Salir

Alla 4e prorvesionaies

Baija de profesionales

Seleccione una opcion del mend

Modificacion de profesionales
Consulta de profesionales
Gestion de Suspensiones... )
Cuitificar
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a. Alta de profesionales
Como primer opcidn se detalla el “Alta de profesionales” que se realiza haciendo un
click sobre la opcion correspondiente del menu:

pFiGestion Timbrados... W Contactenos

AR AR Seleccione una opcion del mend
Baja de protesionales
Modificacion de profesionales

Consulta de profesionales
Gestion de Suspensiones... )
Cuitificar

Alli se deben ingresar los datos del profesional a dar de alta, donde los campos
“CUIT del profesional”, “Apellido y Nombre” y “Documento” son obligatorios y los

DATOS DE CONTACTO son opcionales.
Presionando el botdn “Confirmar Alta” se registraran los datos ingresados.
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Administracion de Profesionales

Alta de profesionales - Colegio de Agrimensores

e e Aceptando la operacion nos mostrara una nueva
cumproesena| [ pantalla en forma de comprobante con los datos
s | registrados.

. Documento IW”—
Email | bl
Voo Jooru [~ |

Alta de profesionales - Colegio de Agrimensores

La operacion se ha realizado con Exito

Cuit del Profesional . . /
LehEa | Haciendo click en el botdn volver
Documento [ow | retornaremos a las opciones del menu.

Apellido y Nombre I
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b. Baja de profesionales
La siguiente opcidon del mend de Gestion Profesionales es “Baja de
profesionales”.

Gestion Créditos... \dGestion Profesionales... PiGestion Timbrados... ¥ Contictenos
Alta de nrofesionales
[Baja de profesionales | |

Modificacion de profesionales

Seleccione una opcion del mend

Consulta de profesionales
Gestion de Suspensiones...
Cuitificar

En esta pantalla la persona usuaria de la aplicacion debe ingresar la CUIT del
profesional a dar de baja vy luego presionar el botén “Enviar”.

Baja de profesionales - Colegio de Agrimensores

Datos del Profesional

| Cuit del I ) I ‘I

Profesional
o [eva ]

10
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El botdn “Enviar” mostrara una pantalla con los datos del profesional ingresados
en un principio. Presionando el botén “Confirmar Baja” se registraran los datos de
la baja a realizar.

Administracion de Profesionales

Baja de profesionales - Colegio de Agrimensores

Datos del Profesional

Cuit del Profesional |20_ = IL = ,6_

Apellido y Nombre [

Documento Jon | |

DATOS DE CONTACTO

Otro E- I
mail

Volver | | Confirmar Baja

E-mail

Una vez confirmada la baja se mostrara la siguiente pantalla con la confirmacion de
la misma. Esta pantalla mostrara en forma de comprobante que los datos se han
registrado con éxito.

M
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Baja de profesionales - Colegio de Agrimensores

La operacion se ha realizado con Exito

Cuit del Profesional I

Documento ISe!f_—::.cwar..‘ ZI |275233€-2

Apellidoy Nombre |

c. Modificacion de profesionales
La siguiente opcion del menu de Gestion Profesionales es “Modificacion de
profesionales”

Gestion Créditos... 0 - ¥l Gestion Timbrados... w Contictenos
Seleccione una opcion del menu

_______________

Lonsulla de profesionales

Gestion de Suspensiones...
Cuitificar

12



Sistema de Informacion Catastral - Gestion de Profesionales / Instructivo | ARBA

En esta nueva pantalla se debe ingresar la CUIT del profesional al que luego se le
modificaran los datos. El botén “Enviar” mostrara una pantalla con los datos de
la/del profesional ingresados en un principio.

Administracion de Proiesionales

Modificacion de profesionales - Colegio de Agrimensores

Datos del Profesional

Cuit del | ) I ) I
Profesional

Vover [ sore Jevr

En la siguiente pantalla se pueden modificar los datos de la/del/ profesional
ingresado. Una vez modificados los mismos se debera presionar el botén
“Confirmar Modificacion”.

13
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Administracion de Profesionales

Modificacion de profesionales - Colegio de Agrimensores

Datos del Profesional

Cuit del Profesional [0 - -F

Apellido y Nombre [

Documento [oni =]
DATOS DE CONTACTO
. Otro E-
E-mail [ el |
Confirmar Modificacion

Una vez confirmadas las modificaciones se mostrara, a modo de comprobante,
los datos modificados con la leyenda “La operacidn se ha realizado con éxito”.

Modificacién de profesionales - Colegio de Agrimensores

La operacion se ha realizado con Exito

Cuit del Profesional I

Documento IDr.'[ 3 I

Apellido y Nombre |

14
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d. Consulta de profesionales
La siguiente opcidon del mend de Gestién Profesionales es “Consulta de
profesionales”.

Gestion Créditos... stion Profesionales... Fl Gestion Timbrados... w Contactenos

Alta de profesionales Seleccione una opcion del ment
Baija de profesionales
[T s 1 r .

En esta nueva pantalla se debe ingresar la CUIT de la/del profesional a
consultar, y luego presionar el botdn “Enviar”.

A

Consulta de profesionales - Colegio de Agrimensores

Datos del Profesional

esna |- T

Vo [ v
15
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Una vez presionado el botdn “Enviar” se mostrara una pantalla con los datos de
la/del profesional ingresado en un principio.

Administracion de Profesionales

Consulta de profesionales - Colegio de Agrimensores

Datos del Profesional

Cuit del Profesional o -] ]

Apellido y lNombre |

Documento | DNI =

DATOS DE CONTACTO

Otro E-
mail

[Vove |

E-mail |

Haciendo clic en el botén “Volver” se retorna a las opciones del menu.

16
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e. Gestion de suspensiones
La siguiente opcidn del mend de Gestidon Profesionales es “Gestion de
suspensiones’.

Esta opcidn desplegara un sub-menu con el siguiente listado:
1. Alta de Suspension.

2. Baja de Suspension.

3. Modificacién de Suspension.

4. Consulta de Suspension.

Gestion Profesionale i Gestion Timbrados... w Contactenos

Alta de profesionales Seleccione una opcion del ment
Baja de profesionales

Modificacion de profesionales

''Alta de suspension

Baja de suspension
Modificacion de suspension
Consulta de suspension

17
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1. Alta de Suspension

En esta pantalla se debe ingresar la CUIT de la/del profesional a dar de alta la
suspension y luego las fechas desde (inicio de la suspensidn) y hasta (final de la
suspension).

También se dispone de la opcion de suspension por tiempo indeterminado. Al
presionar el botén “Confirmar Alta” se registraran los datos ingresados.

Suspensiones de Profesionales

Alta de suspensiones

Cuit del Profesional I - I .I
Fecha Desde I =
Fecha Hasta I E

[ por tiempo indetermiaads

s e

18
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Aceptando la operacion nos llevara a una nueva pantalla donde se mostraran
los datos registrados, v la leyenda “La operacidn se ha realizado con éxito”.

Alta de suspensiones

La operacion se ha realizado con Exito
Cuit del Profesional I

Fecha Desde I

Fecha Hasta I
[vove]

2. Baja de Suspension
En la pantalla que se muestra a continuacion, se debe ingresar la CUIT del

Profesional.

Cuit del Profesional | : | : I

Voter [ sorar [ evr|

19
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Una vez ingresada la CUIT de la/del Profesional, se mostrara la siguiente
pantalla de confirmacion:

Suspensiones de Profesionales

Baja de suspensiones

Cuit del Profesional rZG_ - l_- = ra—
Fecha Desde IW
Fecha Hasta IW
IT por tiempo indeterminado

Una vez confirmada la “Baja de suspension” se mostrara la siguiente pantalla
de Confirmacion de suspension con la leyenda “La operacion se ha realizado

y & ”,
con exito .
Baja de suspensiones
La operacion se ha realizado con Exito
Cuit del Profesional

EEE
Fecha Desde [
—

[Voie

Fecha Hasta

20
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3. Moadificacion de Suspension
Dentro de la opcion Gestion Profesionales, en “Gestidon de suspensiones” se podra

elegir la opcion “Modificacion de suspensidon”. En la pantalla que se muestra a
continuacion, se debera ingresar la CUIT del Profesional.

Suspensiones de Profesionales

Modificacion de suspensiones

Cutt del Profesional ,_ I I_

Suspensiones de Profesionales

. odificacion de suspensiones
Una vez ingresada la CUIT de la/del

. 7 . . Cuit del Profesional IED_ .I IB_
Profesional, se mostrard la siguiente
. . Fecha Desde B
pantalla de confirmacion: L —
r por tiempo indeterminado 21
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4. Consulta de Suspension

Dentro de la opcidn Gestidn Profesionales, en “Gestidn de suspensiones” se puede
elegir la opcidon “Consulta de suspensidon”. En la pantalla que se muestra a
continuacion, se deberd ingresar la CUIT del Profesional.

Suspensiones de Profesionales

Consulta de suspensiones
Cuit del Profesional I .I .I

I 3

Una vez ingresada la CUIT de la/del Profesional, se mostrara la siguiente pantalla
como resultado de la consulta con la leyenda “La operacidon se ha realizado con

éxito”:
Consulta de suspensiones
I La operacion se ha realizado con Exito I

Cuit del Profesional |

Fecha Desde I

Fecha Hasta I 22
[vover|




Sistema de Informacion Catastral - Gestion de Profesionales / Instructivo | ARBA

f. Cuitificar

La siguiente opcidn del menu “Gestion de Profesionales”, es “Cuitificar”.

Gestion Créditos...

[Gestion Profesionales. .. Fl Gestion Timbrados...
Alta de profesionales Seleccione una opcion del mend
Baja de profesionales

Modificacion de profesionales

Consulta de profesionales

 Contictenos

Cackiin da Suepensiones... b
[Cuikificar

En esta pantalla se debe seleccionar el tipo de documento y el ndmero del
documento de la/del profesional a cuitificar.

Administracion de Profesionales

Cuitificacion de profesionales - Colegio de Agrimensores

Blsqueda del profesional por Documento

Documento  [Sekeccionar... ¥ [

Seleccionar

23
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Una vez ingresado el Documento de la/del Profesional, se mostraran los datos
previamente registrados y los valores de la CUIT a cargar:

Administracion de Profesionales

Cuitificacion de profesionales - Colegio de Agrimensores

Carga de prefijo y digito verificador de la CUIT

Documento IDN d |

Apellido y

Nombre

Cuit 0 - e

Yolver m Enwiar

Administracion de Profesionales

La Sigu|ente panta”a mostrara’ en forma Cuitificacion de profesionales - Colegio de Agrimensores
de comprobante que los datos se han
registrado con éxito.

La carga de |3 CUIT se reslizd exitosamente

Documento |DN| =l I

Apellido y

Nombre

Cuit 20 -] -f 2 4
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