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1. Objetivo

Ofrecer a los usuarios del sistema de Intercambio de informacidén un material de referencia
para consultar sobre el uso de las distintas funcionalidades habilitadas relacionadas con la
transferencia de archivos.

2. Alcance

Aquellos usuarios que quieren iniciarse en el uso de esta herramienta, o bien ya la utilizan y
necesitan revisar y/o ampliar el conocimiento de alguna funcionalidad determinada.

3. Introduccién al sistema de Intercambio de Informaciéon

El sistema de Intercambio de Informacién es una herramienta desarrollada con el propdsito de
realizar en forma segura transferencias de archivos entre dos o mas grupos de usuarios.
Asimismo ofrece diversas funcionalidades y herramientas adicionales complementarias segun
las necesidades y practicas de los distintos usuarios.

El procedimiento basico de transferencia consiste en realidad en dos pasos: subir al sistema los
archivos que se quieren enviar a determinados usuarios, de forma tal que los mismos quedan
publicados para que los destinatarios correspondientes puedan descargarlos cuando les
resulte conveniente. Es por ello que conceptualmente la transferencia de archivos se
descompone en las acciones de publicar y descargar.

4. Actores

Los actores, o usuarios del sistema son tres: Usuarios de transferencia, veedores vy
autorizantes.

» Los usuarios de transferencia son los que publican y/o descargan archivos. Esta es la
funcionalidad principal que realiza la gran mayoria de los usuarios. Asimismo podemos
identificar a los usuarios que publican como remitentes de un archivo, y a los que
descargan como destinatarios del mismo.

» Los veedores son terceros que pueden consultar las fechas de publicacién de
determinados archivos, sin pertenecer al grupo que publica ni al que descarga, vy
eventualmente descargar los mismos para control.

> Los autorizantes son usuarios que en casos determinados pueden habilitar la descarga de
un archivo que ya fue publicado por otro usuario, pero se bloquea automaticamente la
descarga ya que previamente necesita ser revisado por un autorizante y que el mismo le
dé su conformidad antes de ser recibido por el destinatario.

Para cualquiera de estos roles, los usuarios sélo acceden a las transferencias que le competen,
para ello son identificados de acuerdo al organismo o dependencia a la que pertenezcan, es
decir, dos usuarios que pertenecen a la misma dependencia en el mismo nivel tienen el mismo
nivel de acceso en el sistema de Intercambio.

Asimismo, un usuario puede tener diferentes roles segun las transferencias o archivos a los
gue tenga acceso: Por ejemplo, puede darse el caso de que un usuario accede a algunos
archivos en los que sélo puede publicar, otros sélo puede descargar, para otros es veedor y
para otros es autorizante.
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4.1 Acceso por herencia

Si un usuario de un organismo o dependencia tiene asignada determinados accesos dentro del
sistema, cualquier usuario perteneciente a los organismos o dependencias directamente
superiores en jerarquia, tendrd los mismos accesos. Por ejemplo, si un jefe del Departamento
A perteneciente a la Gerencia B puede publicar determinados archivos, descargar otros, y ser
veedor en otros, el gerente o empleado staff que se identifique como perteneciente a dicha
gerencia (y en ese nivel) heredara los mismos accesos que el jefe antes mencionado.

5. Arquitectura

Archivos, items y acuerdos

A los efectos de organizar los archivos que se transfieren, los mismos se agrupan
conceptualmente en items. Un item agrupa a los archivos del mismo tipo de contenido.

Por ejemplo, si se necesitan transferir semanalmente archivos de automotores con deuda,
todos ellos se podrian transferir bajo un mismo item denominado “Automotores con deuda”.
Cada item posee un nombre relacionado con el contenido de los archivos, y un nimero para
identificarlo univocamente. Continuando con el ejemplo anterior podriamos tener el item “253
— Automotores con deuda”.

Asimismo, a los efectos de organizar las transferencias, los items se agrupan temdaticamente
dentro de acuerdos.

A efectos de identificarlos tanto los acuerdos como los items poseen un niimero y un nombre
conceptual.

Relacion de pertenencia: Archivos - items - acuerdos

=)

items

8

Acuerdos

Dentro de cada acuerdo se especifica que items se van a transferir y en qué direccién lo hardn
dentro del mismo. En tal sentido se identifican dos lados o grupos de items dentro del acuerdo
identificados arbitrariamente como 1 y 2. Por ende cada item que se integre a un acuerdo
tendra una direccion de transferencia de 1 a 2 6 de 2 a 1. Excepcionalmente algunos items
tienen direccidn de transferencia en ambos sentidos.

Acceso de usuarios a los acuerdos

A su vez, en cada acuerdo también se especifica que dependencias de Arba y/u organismos
externos acceden al acuerdo y con qué funcionalidad.

Para cada tipo de acceso pueden ingresar uno o mas dependencias u organismos y por ello
hablamos de grupos de dependencias y/u organismos.
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Los grupos que acceden para realizar transferencias acceden al acuerdo segun la direccion de
transferencia, para enviar y/o recibir determinados items, entonces acceden al grupol 6 al
grupo?2 de cada acuerdo, segln corresponda.

Ejemplo

Continuando con el ejemplo anterior, el item 253 — Automotores con deuda, que posee
transferencias semanales, se agrega al acuerdo 286 — Deudores impuestos predeterminados, y
se determina direccién de transferencia de 2 a 1 dentro de dicho acuerdo. En tal sentido, los
usuarios que tenga que enviar esos archivos, deberdn pertenecer al acuerdo 286 dentro del
grupo 2, y los usuarios que tengan que recibirlos deberan pertenecer al grupo 1 del mismo
acuerdo.

Asimismo, como se explicé anteriormente, recordemos que eventualmente también pueden
acceder usuarios veedores, que no pertenecen a ninguno de los dos grupos, sino que ven el
acuerdo “como un tercero”, adonde pueden verificar las publicaciones que se realizan, y
excepcionalmente descargarlas si se les habilita el acceso, y también los autorizantes, que
ademas de las funciones del veedor, puede habilitar la descarga de archivos determinados.

Esquema de un acuerdo y los componentes que participan en el mismo

/ Acuerdo \

Grupo 1 Grupo 2

>[ items1a2 ]]]_

\
\

(o)

Transferencias
Grupo 1

publicaciones
\/eedores

Organismos
[ Usuarios ' externos “ Grupos

Autorizantes de Transferencias
Grupo 2

~ (dependencias de Arba y/u

p. <=
\ : organismos externos)
< , Dependencias i

de Arba

2
<

N

|

6. Gestion de acuerdos, items y usuarios

Los acuerdos son formalizados previamente entre los sectores y/u organismos intervinientes al
completar el formulario de alta de acuerdos, adonde se especifica que organismos forman
parte del mismo, que items se van a transferir y en qué direcciéon lo haran dentro del mismo.
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Los acuerdos pueden crearse entre organismos o sectores internos de Arba, y/o entre Arba y
organismos externos a Arba. No obstante, cada sector, drea o departamento de Arba o cada
organismo externo a Arba es identificado univocamente como un organismo.

Todos los usuarios que ingresan a la aplicacién, deben pertenecer a un organismo
determinado, y dicho organismo se identifica al ingresar el usuario y define los accesos que
tiene. Es decir, dos usuarios que pertenecen a un mismo organismo comparten los mismos
accesos.

En el sitio de acceso a la aplicacidén se ofrece orientacion de cémo gestionar acuerdos y/o
usuarios.

Se sugiere consultar el Anexo 2 - Glosario al final de este documento si se desea ampliar estos
conceptos.

7. Acceso al sistema

El acceso a la aplicacidon depende del tipo de usuario, éste puede ser un usuario perteneciente
a un Organismo Interno de Arba o a un organismo externo. Para cada uno de éstos se detalla a
continuacién como se debe acceder al sistema.

Usuarios internos de ARBA: Desde la pdagina principal de ARBA acceder a Uso Interno. Buscar
la opcidn Intercambio de Informacion y acceder al link de acceso al sistema-

Usuarios de Organismos externos: Desde la pagina principal de ARBA acceder al link Vinculos
interinstitucionales, y luego al link de acceso al sistema.

NOTA: en el caso de acceder a la aplicacién a través de servicios web (utilizado para la
comunicacién entre aplicaciones) consultar el documento Estdndar para el Intercambio de
Informacidn con ARBA.

7.1 Autenticarse con el usuario y contrasefia asignado

Ingresar el usuario y contrasefia asignado por el sector de Seguridad Informatica.

En caso de no tener usuario y/o permisos de acceso a la aplicacidn consultar apartado Solicitud
de usuario en la pagina principal de Intercambio de Informacién de Arba.

Una vez ingresado se identifica el cddigo de organismo al que pertenece el usuario, el cual se
utiliza como referencia para determinar a qué acuerdos e items puede acceder a operar el
usuario.

8. Transferencia de archivos

El primer paso es acceder al acuerdo e item con el que se desea operar (publicar o descargar).

8.1 Seleccionar acuerdo e item

Para acceder al acuerdo e item con el que se desea operar se debe acceder por el menu
Transferencias. Alli se puede elegir entre dos opciones similares de busqueda: Seleccion por
item o seleccién por acuerdo.
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s 3

Seleccion por Seleccion por
acuerdo item
Filtro de Filtro de
opciones opciones

~

Seleccion del
acuerdo

-

Lista de acuerdos e items
para publicar y descargar

s ®

Publicar Descargar
archivos archivos

8.1.1 Filtro de opciones

En ambos accesos se accede a una pantalla con filtros opcionales adonde se puede limitar los
acuerdos y/o items que se listaran en la pantalla siguiente.
Las opciones pueden ser:

e Tipo de acuerdo: Se compone de una lista con dos opciones La opcién por defectos
es Acuerdos que se acceden como transferencia y permite acceder a los acuerdos e
items habilitados para publicar o descargar archivos. Si se elige la opcion Acuerdos
que se acceden como veedor, es un acceso directo a listas los acuerdos e items que
se acceden como veedor (Consultar mas adelante en este mismo instructivo la
opcion Acuerdos como veedor para mas detalles).

e Numero de acuerdo: Se mostrard solamente el acuerdo con el nimero ingresado y
los items pertenecientes al mismo. Por ejemplo, si se ingresa 286, en la pantalla de
lista de items sélo mostrara los items del acuerdo 286.

e Nombre de acuerdo: idem anterior, aunque se incluirdn todos los acuerdos cuyo
nombre contenga el texto ingresado. Por ejemplo, si se ingresa “automotor” sélo se
mostraran los acuerdos que contengan esa palabra en el nombre del acuerdo.

e Numero de item: Se mostrara solamente el item correspondiente al nimero
ingresado, dentro del acuerdo que lo contiene. Excepcionalmente si el item se
encuentra repetido en mds de un acuerdo, se mostrard repetido ubicado dentro de
cada acuerdo correspondiente.
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e (Cdodigo de organismo numérico: Se mostraran solamente los acuerdos que el
organismo del usuario posee con el/los organismos que coincidan con lo ingresado
en el filtro. En este caso se consideran todos los organismos cuyo cédigo comiencen
con el numero ingresado.

e Nombre de organismo: idem anterior, con la diferencia de que se incluyen todos los
organismos cuyo nombre contiene el texto ingresado.

Transferencia - Seleccion por item - Filtros opcionales.

Seleccione opciones para fittrar la lista de acuerdos e tems para operar con transferencias,
o

preszione Aceptar para listar todos oz acuerdos e tems habilitades.

Nro. de Acuerdo:

Nombre de Acuerdo (contiene):

Nro. de ltem:

Nombre de Item (contiene):

Cadigo de Organismo numérico (comienza por):

Nombre de Organismo (contiene):

(™) Filtro por Organizmos con los cuales =e establecieron acuerdos.

Todas las opciones de filtro se acumulan, es decir, cada valor que se ingresa filtra a los
resultados obtenidos de aplicar el filtro anterior. Un ejemplo practico seria si un usuario de
una dependencia de Arba necesita buscar los acuerdos que tiene con el municipio San Miguel,
y consultar un item de informaciéon de automotores, podria filtrar por nombre de organismo
“miguel” y nombre de item “auto”.

En la seleccién por acuerdo las opciones de filtro por nimero y nombre de item no aparecen.

8.1.2 Seleccion por acuerdo

En esta pantalla se listan todos los acuerdos a los que tiene acceso el usuario, filtrados segun
los valores ingresados en la pantalla anterior.

Aqui se debe clickear sobre el nombre del acuerdo con el que se desea operar para pasar a la
lista de acuerdos e items correspondientes al acuerdo seleccionado.

00160 - DEPTO. PROYECTOS V - SUBGCIA. DE SERVICIOS A ORGANISMOS DEL ESTADO ver Organismos
00386 - PROYECTOS | - DPTO DESARROLLO AGENTES RECAUDACION ver Organismos
00346 - PROYECTOS IV - CONTROL Y PLANIFICACION DE GESTION Il ver Organismos
00020 - PROYECTOS V - ORGANISMOS ESTATALES Y EXENTOS ver Organismos

O

8.1.3 Seleccidn por item

Por seleccidn por item luego de la pantalla de filtro de opciones se accede directamente a la
lista de acuerdos e items.
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8.1.4 Listar acuerdos e items

Una vez seleccionadas las opciones de filtro, y seleccionado el acuerdo si es que se ingreso por
seleccion de acuerdos, se accede a esta pantalla adonde se listan los items dentro de cada
acuerdo al que pertenecen, divididos en dos columnas segun el acceso que tenga al usuario
para operar con los mismos.

En la columna de la izquierda se visualizan los items a los que el usuario accede para publicar, y
en la columna de la derecha los items a los que el usuario accede para descargar.

Acuerdo 01164 - CAMPARAS DE MAIL ONSIAM VGRNNES

Ul pitdc acion

4 Acuerdo 00875 - CODIGOS NAIIBS GO CruRrmes

HOMma PAra OS5 Mg U pubscac e

Homs para potsear Ul it ac iin

Acuerdo 01090 - FENOMENO CLIMATICO - INES PDAS INUNDADAS

Boms pars pubAcar LR ek actn Iterme para 000 Mg D L0

IMUN % 0a 18040

Referencias:

1 — Columna de items para publicar

2 — Columna de items para descargar

3 — Numero y nombre del acuerdo

4 — Nimero y nombre del item. Este a su vez es el link de acceso a operar con los archivos del
item en cuestion (publicar o descargar, segun la columna adonde se visualiza el item).

5 —Fechay hora del ultimo archivo publicado para ese item, si es que ya se han efectuado
publicaciones.

6 — Link a consultar los organismos que acceden al acuerdo, identificados por grupo 1 a los que
publican los item de la izquierda, y grupo 2 los items de la derecha, asi como también los
veedores y autorizantes del mismo, si los hubiere. Si un organismo ingresa por el otro lado del
acuerdo, entonces vera los grupos al revés.

En esta pantalla se debe identificar el acuerdo e item con el que se desea operar y clickeando
sobre el nombre del mismo se accede a distintas pantallas segun la accién habilitada para el
mismo sea publicar o descargar. A continuacién se indican los pasos a seguir para cada una de
estas tareas.

Adicionalmente para cada item se muestra la fecha de Ultima publicacion de archivos para el
mismo, si es que ya se han efectuado publicaciones.

8.2 Publicar archivos

8.2.1 Preparar archivo para publicar

Previo a publicar un archivo el mismo debe cumplir determinados requisitos, especificados en
el ANEXO 1: Restricciones para la publicacién de archivos de este documento.

La mayor parte de las tareas para cumplir con estos requisitos, como ser la compresion del
archivo, renombrado del archivo con el agregado de fecha y versidn, la generacién del cédigo
de integridad, y eventualmente generar particiones si se requiere, se pueden realizar con el
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utilitario especifico a tales fines disponible en la misma pagina de acceso al sistema de
Intercambio adonde se encuentra el presente documento.

Un archivo se puede publicar como archivo Unico o en particiones. Ello dependerd de su
tamafio y la particidn se definird en el utilitario gestor de archivos que se utiliza para preparar
el mismo previo a su publicacion.

8.2.2 Publicar archivo

Estando en la pantalla de publicacién de archivo se dispone de un botdn de <Examinar> para
seleccionar el archivo desde la PC del usuario. Luego presionar el botdn <Aceptar> para
comenzar la transferencia.

Publicar archivo
Prezione el botdn Examinar para seleccionar el archivo n su PC y luego Aceptar para comenzar la tranzferencia.

Acuerdo 00025 - DESCENTRALIZACION TRIBUTARIA - MUNIC. ALBERTI
ltem 002 - Indice Verde - Altas de oficio

Examinar...

Conzultar mazcaras de nombres de archivos

Operar con archives publicados

Previamente se podrd consultar la mascara de nombre de archivo definida para el item que se
estd operando, a través del link Consultar mascaras de nombres de archivos.

8.2.3 Resultado de la publicacién

Al publicar un archivo se realizan sobre el mismo una serie de validaciones relacionadas con los
requisitos especificados para el mismo, y que pueden variar segln el item, como ser nombre,
tamafio, cddigo de integridad, y eventualmente validaciones de contenido.

Si el archivo no pasa alguna de las validaciones mencionadas, se rechaza la publicacion y se
indica cual fue el error en una pantalla determinada a tales efectos.

Si el archivo pasa todas las validaciones y se publica exitosamente, se muestra un mensaje con
el resultado de la transferencia.
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Resultado de la transferencia
L& TRANSFERENCIS SE HA COMPLETADO EXMOSAMENTE.

Rezumen de la tranferencia

Fecha y hora 05-05-2011 12:28:55 h=.

Acuerdo 00030 - DESCENTRALIZACION TRIBUTARLS - MUNIC. B. JUAREZ
ltem 066 - REGISTROS CUTIS

Archivo CUMS_2011090%_01_D3820A38FFCE45FB316AC03AF14E36TEB. zip
Tamaiio 4 Mb

Si el item se encuentra asociado al sistema de avisos de publicacién por email (Mas adelante se
explica cdmo se realiza esta asociacién), al publicar exitosamente enviard los mails
correspondientes y se agregara una breve referencia a tal accidn con un mensaje debajo del
resumen de la transferencia, de la forma que se muestra a continuacién:

Notificaciones Se enviaron avisos de publicacion por email

8.3 Descargar archivos

Para esta opcion se accede a una lista de todos los archivos publicados para el acuerdo e item
seleccionados, ordenados por fecha de publicacién en forma descendente, es decir, mostrando
en primer lugar los ultimos publicados.

Acusrdo 00025 - DESCENTRALIZACION TRIBUTARIA - MUNIC. ALBERTI
item DDOO2Z - Indice Verde - Aitas de oficio

p:;:ll::t‘::n Nombiro dol archive Estade Doscarga
SO20121337 20081217 _03_AuteeNoMunic 451C01EAYBIS1FAIFEOB1CIESEAEALR, 2ip Deshavibtacom)
25102011 1426 20110705 nesNoMunic_&7 FOSSASOTO22E7 7956 19E83231ATF22. 2ip Habilitada |
15082011 1228 20N00890 03 AUTO MUNIC 2ip (Publicado en panicionass Habiltado
1505200 2 20100007 _03_ALTOSNOMLNIC EE2100 2/fs pa001 004 siba >
1 201112.78 20100907_03_AUTOSNOMUNIC _BFAGD AR ¥ifr panD02 D04 arba .
1= 127 A010007_03, AUTOSNOMUNII 2ip part00 004 aroa ®
B0 23 20100907_05_ AUTOSNOMUNIC _SFSAF ACFEESSEF C 18605 EDASERBEEFD. 1ip par0id 104 arba .
11532 01107 0 NoMunic E7FO3IASIVIZ2E7 7956 19682231 ATFIZ 21p Habililada |
(BO7-2011 1534 081217 _03_Autosottunic 451 CO1EAZSB751F31 FE0E1 CIEEBAEALB 2ip Mabilitado &

A efectos de la descarga se debe clickear sobre el icono de la columna Descarga
correspondiente al archivo deseado y se abrira una ventana de confirmacién de descarga, que
puede variar en formato segun el navegador que se esté utilizando.



ARBA

AGENCIA DE RECAUDACION
PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Descarga de archivos

éDesea abrir o guardar este archivo?

:@ ] Mombre: ...07_RiesgoPadron_B10D63BD7D7E0368024B9CD3F62COEZ6. Zip
\ Tipo: WinZip File
De: 10.10.12.9

[ Abrir ] [ Guardar ][ Cancelar ]

i "‘~—] Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser dtiles,
@ algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es el riesgo?

En algunos casos es posible que la descarga de archivos se encuentre inhabilitada por parte del
usuario que publica, o que el item posea la indicacién de que cada archivo que se publica para
el mismo requiera autorizacién especial para habilitar la descarga. Cualquiera de estas
condiciones se informan en la columna de estado con la leyenda Inhabilitado o Autorizar,
segln corresponda.

8.3.1 Descargar archivos particionados

Si el archivo se encuentra publicado en particiones, clickeando sobre el mismo se mostraran
las particiones publicadas y podra descargar cada una de ellas en forma individual.

Cabe destacar que los usuarios que acceden a descargar un item, no podran visualizar para
descarga los archivos particionados hasta tanto no se completen exitosamente la publicacion
de todas las particiones que componen un archivo completo.

Acuerdo 01192 - PADRON DE CONTACTOS CON EL CONTRIBUYENTE

llem 01386 - PADRON DE CONTACTOS - CORREDS ELECTRONICOS

Fachs de pubicacen Nombye del wthive Estaca Dsscargs

303201574068 PadmelortactosCaoned 20150313 01 AFITFTSD6ES4TESIO2ES

En el ejemplo se puede apreciar los elementos mencionados:

1 — Nombre del archivo completo adonde se clickea para visualizar las particiones

2 — Particiones que componen el archivo publicado

3 — icono de descarga de cada particion.

A efectos de poder reconstruir desde las particiones el archivo original, debe utilizar el mismo
utilitario con el que se generaron las mismas, que se encuentra disponible para descarga en el
sitio de acceso a la aplicacidn intercambio.

9. Operar con archivos publicados

Esta opcidn se encuentra disponible por medio de un link en la pantalla de publicacion de
archivos:
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Publicar archivo

Presione el boton Examinar para seleccionar el archivo en su PC y luego Aceptar para comenzar |a transferencia.

Acuerdo 01201 - CAMPANA MAIL - EMBARCACIONES

ltem 01415 - EMBARCACIONES DOMINIOS

| Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

=

Co L Cacac de pombres de archivos y validaciones de estructura de contenido (*)

Esta opcidn, que se encuentra disponible por medio de un link en la pantalla de publicacién de
archivos, permite consultar los archivos publicados para este item y opcionalmente
descargarlos clickeando en el icono correspondiente. Esta funcionalidad es equivalente a la
gue se explica a continuacidon para descargar archivos.

En esta opcidn se pueden realizar las siguientes tareas:

Consultar el detalle de las publicaciones realizadas, y su estado. Descargar los archivos
publicados.

Habilitar o deshabilitar publicaciones.

Reintentar validacion cuando la publicacidn indique ese error.

Los estados posibles de una publicacién son:

Habilitado: El archivo se encuentra publicado y puede ser descargado por los usuarios
destinatarios del mismo.

Deshabilitado: La publicacién fue deshabilitada por un usuario del grupo que publica, el grupo
de los destinatarios puede visualizar la publicacién con una indicacién de dicho estado pero no
puede descargarla.

Incompleto: Sélo para publicaciones de archivos particionados, cuando falta subir una o mas
particiones para completar el archivo.

Con error de validacidn: Sélo para publicaciones de archivos particionados. Indica que ya
fueron subidas todas las particiones pero al intentar validar el archivo completo ocurrié un
error.

Pendiente de autorizacidon. La publicacidon requiere autorizacién por parte de un usuario
autorizado a tales efectos.

Adicionalmente si el item contiene archivos particionados, éstos se mostraran aun cuando el
conjunto de particiones no esté completo, a diferencia de cuando se accede como items para
descargar, que solo mostrara los archivos particionados publicados en forma completa.
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Acuerdo 00028 - DESCENTRALIZACION TRIBUTARIA - MUNIC. ALBERY)

Item 00002 - Indice Verde - Altas de oficlo
Totha e

priblicacis Mombie (el urchive Cstade Dascarga Accionns
NCacinm

FSIFSFBOD CERLAEAS ¢ Destiabiitadof™ * Hali ar

JETIEBAESAY ATFED it Habigad - Dethabinn

=abitalo eshabdow

. 00 *

AUTCENOMUNE, 3ip (Pubhesdo

BTFO2 Dethabina

SO7200 153¢ 20051297 (3 - AussNoMone IS0 E S1FIIFROBT B ¢ Fabinato s Dueshahiin
Adicionalmente se puede inhabilitar cualquiera de los archivos publicados. Esta accidn impide
que los usuarios del grupo que descarga, es decir, los destinatarios del archivo, puedan
descargar el mismo. Ello se realiza clickeando sobre el link Deshabilitar en la columna
Acciones. Posteriormente se puede volver a habilitar por el mismo medio.

FALTA ACTUALIZAR DISENO; MOSTRAR INCOMPLETO Y REINTENTAR VALIDACION

10.Autorizar publicaciones

Las publicaciones de los archivos pertenecientes a los items que tengan autorizacién requerida
guedan en estado “Requiere autorizacion” hasta tanto un usuario perteneciente al organismo
designado como autorizante en el acuerdo acceda a autorizar dicha publicacion.

La accién de autorizar una publicacién consiste en ingresar por la opcién de transferencias —
Autorizar publicaciones, acceder a la lista de acuerdos e items para autorizar, clickear en el
item para acceder a la lista de archivos publicados, y clickear en el link de autorizar.

Si se trata de un archivo publicado en particiones, se autoriza la publicacién de todo el
conjunto de particiones.

El usuario autorizante puede descargar los archivos de los acuerdos-items que puede
autorizar, ya que su funcion es controlar si el contenido del mismo es el esperado antes de
habilitar la descarga del mismo a sus destinatarios.

Lista de archivos publicados

Acuerdo 00025 - DESCENTRALIZACION TRIBUTARIA - MUNIC. ALBERT!

Item 00001 - Reticentes indice verde

Fecha de

publicactér Notlue del archivoe Estade Dedcatga Acclotos
pUhiicacion

Hatlnado »
L2 Hatdnado &

Weempleto

1 aclonzar hJ

{ 03 BS03AEF CTRMOAAT I ALE ST

1SO3X121224  Reticantes 2310 01 BASIABFCIR0M0AABIAL8327

M1 85 Rebcantes (05 20110

2604-X1100539 D92 2000414 _InmolE

11.Historial de publicaciones

Esta opcion permite consultar publicaciones de archivos, en formato informe, con selecciéon
previa de diversas opciones.

11.1 Seleccion de opciones

El cuadro de seleccion de opciones permite establecer las condiciones de busqueda para
resolver la consulta. Siempre se mantiene visible en la parte superior de la pantalla, y se



ARBA

AGENCIA DE RECAUDACION
PROVINCIA DE BUENOS AIRES

pueden ocultar algunas opciones (Busqueda simple) para que ocupe menos lugar al listar las

publicaciones, y luego si se desea volver a mostrarlas (Busqueda avanzada).

Las opciones de busqueda son:

e Fechas desde y hasta: Por default se configuran con la fecha actual.

e Tipo de acuerdo: Se refiere a los tipos de acuerdo a mostrar. Pueden ser:

» Que se acceden para transferencia: se refiere a consultar publicaciones de acuerdos a
los que uno accede para publicar o para descargar.

» Que se acceden como veedor: se refiere a consultar publicaciones de acuerdos a los

gue uno accede como veedor.

» Que se acceden como autorizante. se refiere a consultar publicaciones de acuerdos a

los que uno accede como autorizante de publicaciones.

Si el usuario no posee acceso a alguno de los tipos de acuerdos mencionados, no
aparecerd dicha opcion en el combo, es decir, muestra Unicamente las opciones por las
que puede obtener resultados.

e Sentido de la publicacién: Depende del valor del tipo de acuerdo. si consulta acuerdos
para transferencias puede ver las publicaciones como enviadas y recibidas, y si consulta
acuerdos como veedor o autorizante, entonces ve los sentidos de las publicaciones como
de grupos 1 a 2 o viceversa (Visualmente para el usuario se muestran las entidades como
grupos de usuarios).

e Estado de la publicacién: También dependen del tipo de acuerdo: Puede ser con o sin
descarga o con o sin autorizar segun el caso.

En el siguiente cuadro se muestran las distintas opciones de sentido de la publicacién y de
estado de la publicacién, segun el tipo de acuerdo seleccionado (o predefinido si es uno solo):

Tipo de Transferencias Veedor Autorizante
acuerdo
. Enviados Del grupo 1 al grupo 2
Serl:)'i!do de la Recibidos Del grupo 2 al grupo 1 En ambos sentidos
publicacion Enviados y recibidos En ambos sentidos
Estado de la Con descarga pendiente Con descarga pendiente Con autorizacion pendiente
publicacién Todos Todos Todos

e Numero de acuerdo: Opcional.

e Nombre de acuerdo: Opcional. Puede ser nombre completo o parte del mismo.

e Numero de item: Opcional.

e Nombre de item: Opcional. Puede ser nombre completo o parte del mismo.

e Incluye acuerdos heredados. Marcado por default.
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Opciones de Consulta

Tipo de acuerdo Que se acceden como autorizante v Desde: (22-D4-15 Hasta: [25-04-16

Sentido de la publicacion En ambos sentidos v Estado de |a publicacion Con autorizacion pendiente v
Nro. de Acuerdo: Nembre de Acuerdo (contiene)

Nro. de Item: Nombre de Item (contiene):

Incluye acuerdos heredados

Si pasa a busqueda simple no se muestran las opciones de filtro de acuerdo e item y la opcién
de herencia. Se puede cambiar de blisqueda simple a busqueda avanzada vy viceversa. Por
ende al realizar cualquiera de esos cambios modifica el botdn para pasar a la opcién inversa.
Con el botdn Actualizar recupera e instancia el informe como se indica mas adelante.

Opciones de Consulta

Tipo de acuerdo Que se acceden como autorizante v | Desde: |22-04-16 Hasta: |25-04-16

Sentido de la publicacion En ambos sentidos v Estado de |a publicacion Con autorizacion pendiente v

12.Acceder a acuerdos como veedor

Si el usuario tiene acceso a acuerdos e items como veedor, en esta opcién podra acceder a los
mismos.

Un organismo designado como veedor de determinados acuerdos e items, puede acceder a los
mismos para consultar fechas de publicaciones, y eventualmente realizar descargas de
archivos.

El acceso a los items es muy similar a como se accede a la lista de acuerdos e items para
transferencia, incluso tiene la misma pantalla de filtros opcionales, salvo que al acceder a la
lista verd los distintos lados o entidades de un acuerdo indistintamente, es decir, en lugar de
ver los items de un acuerdo para publicar o descargar, los vera identificados como parte de un
lado u otro del acuerdo.

Consultas - Listas de acuerdos & items como veedor

Acuerdo O0SET - CARTOGRAFIA - MUNICIPIO DE ROJAS Consyiter argamssmon
Moo dal gropa 1 Ui, pubibgacion Bosim dol grapo 2 Ut pubdicacien
30001 « Reticendes indioe verde N7 « PRUEBA TEXTO FTP HOST

K435 . PDAS S CUIT . DOMICILIC -

Acuerde 00026 - DESCENTRALIZACION TRIBUTARIA - MUNIC. ALBERY| Consuktor orgamymes
Rews dal woupo 1 Ut publicacion Itomz kel graps 2 Ul pubilicadon
KK - Hancentesindicn verils 1803012 135 U - Indioe Varda - ARas de odcio SN2 133
OO - Indice Veede - Allas da nhici 20520101214 QO0148 - ALICLE DG05-012 18,32

00021 - INCONSISTENCAS VERA 16:11:3011 12:00

2403200113

Al ingresar a un item determinado, clickeando en el mismo, accede a la lista de archivos
publicados, pudiendo consultar fechas de publicaciones y sus estados. Eventualmente si se
habilita especificamente la descarga de archivos para dicho organismo en dicho acuerdo,
entonces podra descargar los archivos publicados.
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Lista de archivos publicados

Acuerdo 00025 - DESCENTRALIZACION TRIBUTARIA - MUNIC. ALBERTI
Item 00012 - INMOBILIARIO RURAL

Fecha de publicacién Nombre del archive Estado
24-09-2010 11:23 20100924_02_CartoShape_7 329256117 4244506 202017 Bcdd79 zip Habilitado
24-09-2010 11:22 20100924_01_CartoShape_7 329256117 4244506 202017 Bcdd79. zip Habilitado
03-03-2002 15:11 200203035_00_inmabiliarioraral_A7 CE2BAAT3A4ETFBI09BF14450205EFE zip Habilitado

13.Avisos de publicacion por correo electronico

Cualquier usuario del sistema se puede suscribir voluntariamente a avisos automadticos de
publicacidn para uno o mas items a los cuales tiene acceso para publicar o descargar.

Esto implica que cada vez que se publique un archivo para el acuerdo e item suscripto, el
sistema enviara un mail de aviso de publicacién a las direcciones de correo suscriptas
indicando de tal accion.

Adicionalmente puede suscribir también a otros usuarios.

A tales efectos cada organismo, es decir, cualquiera de los usuarios que pertenecen a un
mismo organismo, administran una o mas direcciones de correo que van dando de alta a
medida que necesiten suscribir items a estas direcciones.

13.1 Administrar direcciones de correo electrénico

Cada usuario, a través de su cédigo de organismo, puede agregar una direcciéon de correo
electrénico y administrar una serie de acuerdos e items para la misma. Cualquier usuario que
pertenezca a dicho organismo compartira la administracién de dicha lista.

Dicha administracion tampoco es exclusiva para dicho organismo. Un usuario de otro
organismo podrd administrar otra lista de direcciones adonde se repitan direcciones de correo
de la primer lista. Lo que no podra hacer es suscribir un item para una direccion de correo
determinada que ya haya sido suscripto por otro organismo para la misma direccidn.

Emails cargados en el organismo:

) "y ; Eliminar de
Direccion de correc Nombre y apellido )
Organismo
errevogel@yahoo.com.ar zanchez, pepe Eliminar
igallegoi@arba.gov.ar Gallego Sagastume, Ignacio Eliminar

Para dar de alta una nueva direccién se debe escribir la misma y luego completar nombre y
apellido. Si la direccion ya existiera en la lista de otro organismo propondra el nombre vy
apellido ingresado anteriormente permitiendo modificarlo.
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Agregar nueva direccion de email

rdvogel@gmail. com

5]
o
i

Email; Esta direccion ya fus dada de alta por
organisma. S5i igualmente des

[ L3
- i

Mombre: |Ricardo
Apelido: |Vogel
Confirmar

Si se da de baja una direccion de la lista, automaticamente se eliminardn todas las
suscripciones a acuerdos / items que se hayan hecho con el organismo del usuario, previa
confirmacién en un mensaje.

Agroger nueve direcOom e gmal

%

Confirmar operacsdn

Al dar de Daza |a drettdn —
' rdvogel@gmail.com, también s& daran 7|
de las suscnipciones 3 4 —
ms paralar

ofumas BV A QRS GAIDERN ¥ N0 GUBEan

Dk . fEmine de
PSS e OOl i Y
IGA RO

ceecao

13.2 Suscripciones de acuerdos e items

Para asignar acuerdos e items se debera clickear sobre la direccién de correo electrénico con la
gue se desea realizar suscripciones, y accederd a la lista de acuerdos e items de manera similar
a cuando se accede a publicar o descargar informacion, pudiendo también filtrar las opciones
para limitar la cantidad de acuerdos e items a visualizar.

Alli se pueden agregar nuevas suscripciones, eliminar las existentes, y en caso de que otro
organismo haya suscripto un determinado acuerdo e item para la misma direccién de correo,
no se podra suscribir ni desuscribir y en su lugar aparecera un icono de informacién indicando
de tal situacion.
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Este acuerdo e item va se encuentra
F activado para el envio de avisos de
publicacion para la direccion
rvogel@arba.gov.ar por el organismao
MUNIC. MERCEDES

(codigo: 120000000007 10000070,

Cerrar

] 4

El alta de suscripciones se puede realizar tildando uno o mas items y/o acuerdos dentro de los
gue se encuentran disponibles, y presionar el botén de <Suscribir seleccionados>.

Por cada suscripcidn, o conjunto de suscripciones que se realice en un mismo proceso, el
sistema enviard un correo al destinatario indicando de tal situacién y con el detalle de las
suscripciones. En el mismo correo se ofrece al destinatario la posibilidad de desuscribirse a
través de un link.

Avisos por email - Seleccion de acuerdos/items para el email rvogel@arba.gov.ar.

Lista de acuerdos & items asociados al Organizmo 120000000007100000 - MUNIC. MERCEDES, v organi dependientes jerarquicamente, con loz sigui fittro= aplicados:
- Nimero de acuerdo = 226.

Seleccione los items =obre loz que desea recibir notificaciones de publicacian por email.

Puede también desuscribirse o consultar informacion.

Acuerdo 00226 - GCIA VINCULOS - MUNICIPIO MERCEDE S Consultar organismos

Items a publicar [F] ltems a recibir (Download) [F]

092 - OBRAS 5 020 - INMOBILIARIO (7 ]

093 - HABILITACIONES Desuscribic 081 - AUTOMOTORES o

094 - URBANO a9 082 - EMBARCACIONES Desuscribir
283 - RURAL O 083 - BB ACTIVIDADES

084 - BB DDJJ

oo

086 - BB DATOS FORMALES

Suscribir seleccionados
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De: sistema_intercambio @arba.gov.ar

Para: nn@arba.gov.ar

cc

Asunto: Intercambio de informacion - Aviso de suscripcion a acuerdos.

Suscripcion a acuerdo-item

Sistema de Intercambio de Informacién

Agencia de Recoudacion

Ud. se encuentra suscripto para recibir avisos de publicacion de archivos para los siguientes acuerdos e items en el Sistema de Intercambio de
Informacion de Arba:

Acuerdo N° Descripcion item N° Descripcion Desuscripcion
849 PROYECTOS | - DPTO EMISIONES IMPOSITIVAS 596 BASE BOLETA ELECTRONICA Desuscribir

Si desea desuscribirse de los avisos de publicacion para alguno de los acuerdos e items en el cuadro anterior, haga click en el link "Desuscribir”
de la fila correspondiente

Muchas gracias.

IMPORTANTE: El presente correo es solo informativo; por favor no responda a este mensaje

Ejemplo de email de aviso de suscripcidon a avisos de publicacion.

13.3 Consultas de suscripciones por email

Desde la lista de emails si se clickea sobre cualquier de ellas se accede a una lista de todos los
acuerdos e items suscriptos para dicha direccidn, incluyendo las suscripciones administradas
por otros organismos. Dicha lista tiene el mismo formato que la lista de acuerdos e items para
suscribir, salvo que se veran Unicamente las opciones para desuscribir y eventualmente el
icono de informacion para las suscripciones administradas por otros organismos.

et 0 0030 - DESCERTRALRZACION THEUTANIA - MIC. 5. JuAser Y Lt T

Mernm el gruges ¢ Wrire e i 3

£3 05 MOOEL 03 D ARERTE Tatben ' LA DONES BE 30603 OF A1) DORREY

Acam o MOOT . ENBARCACION A IEPONTIVAS . MIWNC. TWRE Crvwm i ST peenren

NI Ol grapo ¢ Do et g0 3

Lista de acuerdo es items para suscripcidn de avisos de publicacién.

13.4 Avisos de publicacién

Cada vez que se publique un archivo para determinado item y acuerdo, se enviara un correo a
cada direccién de correo que se encuentre suscripta al mismo.

En dicho correo se informa de la publicacién de un archivo indicando acuerdo, item, nombre
del archivo y se incluye un link para poder desuscribirse si el destinatario asi lo desea.
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De: sistema_intercambio@arba.gov.ar [mailto:sistema_intercambio@arba.gov.ar]

Enviado el: Jueves, 15 de Diciembre de 2011 15:56

Para: nn@arba.gov.ar

Asunto: Intercambio de informacion - Aviso de publicacién de archivo - acuerdo 26 - item 1.

Aviso de publicacion de archivo

Sistema de Intercambio de Informacion

'Asenc-a Oe Recaudacion

Se ha publicado exitosamente el archivo PruebaMilUno_20120120_01_EA04B25D7C46AFF218EBDFB1370D88A26.2ip
Acuerdo: 25 - DESCENTRALIZACION TRIBUTARIA - MUNIC. ALBERTI
item: 1001 - PRUEBA MIL UNO

Si desea desuscribirse de los avisos de publicacion para este acuerdofitem haga click aqui

IMPORTANTE: El presente correo es solo informativo; por favor no responda a este mensaje.

Ejemplo de email de aviso de publicacion.
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Anexo 1: Restricciones para la publicacion de archivos

Cada archivo a publicar debe cumplir una serie de requisitos, los cuales pueden variar para
cada item, a partir del estdndar que a continuacién se detalla:
»  Estar comprimido en el formato ZIP.

» A partir de un tamafio determinado el archivo se debe publicar en archivos
particionados. Dicho limite serd indicado por el mismo aplicativo que prepara el
archivo a publicar.

» Elarchivo de compresion podra contener uno o varios archivos.
» Lanomenclatura del archivo ZIP debe ser del siguiente formato:

MascaraNombre_AAAAMMDD_NN_CODIGOHASH.zip

Cada segmento de la nomenclatura debe estar compuesto por las siguientes secciones
separadas por guion bajo (_):

e MascaraNombre: Un nombre propio para cada item compuesto por caracteres
alfanuméricos (letras y nimeros) que sera especificado al dar de alta el mismo.

e AAAAMMDD: Fecha del archivo en ocho digitos numéricos con el formato aflo-mes-
dia. Por ejemplo: 20081017.

e NN: Versidn en dos digitos numéricos (Ej. 01). La version debe ser incrementada si
se desea realizar mds de una publicacién del mismo item en la misma fecha.

e CODIGOHASH: Es un cddigo de 32 digitos generado por un algoritmo de hash que
asegura la integridad del archivo. El cddigo se obtiene mediante un programa
generador de hash que utiliza el algoritmo MD5. Para obtener el programa que
genera el cédigo HASH MD5, los manuales de instalacidn y utilizaciéon del mismo se
encuentran disponibles para su descarga en el apartado INSTRUCTIVOS Y SOFTWARE
de la pagina principal de Intercambio de Informacidn con Arba.

Ejemplo:

tripartito_20081017_01_67F033A807022E7795619E89231A7F22.zip

Archivos particionados

El nombre del archivo particionado respeta las mismas reglas que el nombre del archivo
completo, con la salvedad de que cada particién tiene su propio cddigo de integridad, y a cada
una se le agregan las extensiones que se especifican a continuacidn. En este caso el nombre
del archivo con fecha y version, sin el cédigo de integridad, identifica al conjunto de
particiones a publicar.

Al nombre del archivo de cada particion se le agregan tres extensiones adicionales en el
siguiente orden, a saber:

» Orden: Define el orden de la particidn bajo el formato partNNN (texto fijo “part”
seguido de tres digitos numéricos).

» Cantidad de particiones: Define la cantidad total de particiones del archivo a publicar
con el formato NNN (tres digitos numéricos).

> ldentificacion: Texto fijo “arba” que define que es un archivo particionado con
formato propio.

Ejemplo de un archivo particién:

DDJJ_20081017_01_67F033A807022E7795619E89231A7F22.zip.part003.005.arba
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Los archivos particionados se generan por el mismo utilitario mencionado para generar el
cédigo hash. El mismo determina si por el tamano del archivo ya comprimido se deben generar
particiones o no. Asimismo dicho utilitario se ocupa de generar los cédigos de integridad para
cada particidon y también de agregarle las extensiones adicionales correspondientes.

Para consultar la mdscara correspondiente al item a publicar, puede acceder desde la ventana
de publicacién de archivos presionando el boton <Consultar mascara>.
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Anexo 2 — Glosario

Acuerdo: Entidad virtual que agrupa uno o mas items y que define que organismos
(dependencias de Arba y/u organismos y/o empresas externas a Arba) tienen acceso a operar
con los mismos. Todos los acuerdos se dividen en dos lados o entidades que se denominan
simplemente entidad 1 y entidad 2, de forma tal que cada organismo que accede a un acuerdo
lo hace a través de una entidad u otra, y cada item que integra el acuerdo tiene un Unico
sentido de transferencia, de entidad 1 a entidad 2 6 viceversa. De esta forma cada usuario que
accede al acuerdo va a ver items para publicar y/o items para descargar, dependiendo a qué
lado del acuerdo pertenezca y los sentidos de transferencia de los items que lo componen.

Cada acuerdo tiene un niumero Unico que lo identifica y un nombre.

item: Entidad virtual que agrupa teméaticamente archivos a transferir de un mismo temay tipo.
Cada archivo que se transfiere por el sistema de Intercambio debe pertenecer a un item
determinado.

Un item puede pertenecer a mds de un acuerdo, y se le define un sentido de transferencia
determinado dentro de cada acuerdo que lo contiene. Un item dentro de un acuerdo se
comporta de manera totalmente independiente que el mismo item dentro de otro acuerdo, y
los archivos publicados para un acuerdo e item son diferentes de los publicados para el mismo
item en otro acuerdo, a excepcion de los items de publicacion compartida que se explican
aparte.

Cada item tiene un nimero Unico que lo identifica y un nombre.

item de publicacién compartida: Es una propiedad excepcional que se le puede asignar a un
item determinado que pertenezca a varios acuerdos de modo tal que cuando se publica un
archivo para un acuerdo e item, automaticamente se publique el mismo archivo para el mismo
item dentro de los demas acuerdos que lo contienen.

Organismo: Un organismo puede ser un area o dependencia de cualquier nivel dentro de Arba
0 un organismo externo a Arba. Cada organismo se identifica con un cédigo Unico y registrado
en el sistema de forma tal de ser claramente identificado por el mismo. Cada usuario que
ingresa al sistema de intercambio debe tener un cddigo de organismo especifico asignado.

De acuerdo a ese cddigo es que puede acceder a los distintos acuerdos, y también ello definira
a qué lado de cada acuerdo se encontrara el usuario.

Todos los usuarios que pertenezcan a un mismo organismo, area y/o sector, y por ende
ingresen al sistema de Intercambio con el mismo cédigo de organismo, tendran exactamente
los mismos accesos al sistema.

Caddigo de integridad o cddigo hash: Es un cddigo de 32 digitos alfanuméricos que se calcula
utilizando el estandar MD5, a partir del contenido del archivo ya comprimido.

Este cédigo se genera en la PC del usuario que prepara un archivo a publicar, se agrega en el
nombre del archivo, y luego es verificado en el sistema al subir el mismo, de esta forma se
asegura que el archivo no fue interceptado ni manipulado durante la transferencia.
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Dos archivos que posean el mismo cddigo hash implica que tienen exactamente el mismo
contenido.

Para generar el codigo hash se utiliza un utilitario gestor de archivos disponible para su
descarga en la misma pagina de acceso al sistema de Intercambio.
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Historial de cambios del documento

Version Fecha Motivo del cambio
1.0 12/03/2012 | « Confeccidn del documento
2.0 16/04/2016 | « Actualizacion de funcionalidades
« Eliminar opcién consultas: Historial de publicaciones y acuerdos
51 28/04/2016 como veedor pasan a ser opciones principales.
' « Actualizacién del historial de publicaciones.
« Agregado de alarmas.
2.2 14/10/2016 |  Actualizacion de disefio




