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Introduccion

La finalidad del presente es explicar simple y en detalle el uso de la nueva
Aplicacion (CEP on line) guiando al ciudadano como declarar su Inmueble.

Para ello, es obligatorio poseer CIT (Clave de Identificacion Tributaria), para poder
ingresar en el sitio Web de la Agencia.

A continuacidn, se indica como confeccionar su DD.)|] para declarar las ampliaciones
efectuadas en su Inmueble.


https://www.arba.gov.ar/GuiaTramites/TramiteSeleccionado.asp?tramite=631&categ=33
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Ingreso

Debera ingresar desde el portal Oficial de la Agencia e ingresar, como muestra a
continuacion, a la Opcion CATASTRO y GEODESIA

Se desplegara las diferentes Opciones debiendo clickear sobre el Link “Sistema de
Informacién Catastral”

ARBA ‘s, Poger  Centrodeayds  Trimites 18 Simphficads sl 1004 9 =
o
Selecciond 5Cs
Catastro y
.
Geodesia
2 < 2
Sistema de Turnos Mesa de Turnos para
Catast Geodesi
Agentes Sellos - TGB atastro y Geodesia Informacion Entrada Consultas

Catastral Catastro y Geodesia Técnicas
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‘ARBA

El sistema le solicitara que se identifique con CUIT y CIT para poder ingresar como
Usuario Externo, tal cual se muestra a continuacion:

ARBA

Clave Fiscal ARBA

Nota: En este momento se requiere
gue Ud se encuentre empadronado
en nuestra Base de datos.

Solicitar clave

Gestionar mis datos

Dividé mi clave (Usuarios Internas)

idé mi Clave Fiscal Arba

Iniciada su sesion, accedera a la opcidn “Rol Usuario Externo” y presione el botdn
INGRESAR para pasar al menu principal del Rol.

Bienvenido al SIC
ﬂ Rol

Ingresar Yolver
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El Menu principal del Rol Usuario Externo, tiene las herramientas en la parte
superior y un centro de noticias de su interés debajo del mismo.

Ingrese en la opcion INGRESAR TRAMITE

Sisterna Informacion Catastral

- Tramite ta Tramite

Noticias

Fecha Noticia

lunes 12 de marzo de 2018 Consultas Dpto Registraciones Suspendidas  Sr Profesional, le inforrmammos gue a fin de regularizar el stock originadoe por el cierre de
la base v las ajustes en las aplicaciones, el Dpto, Registraciones suspenderd la Consulta
Técnica de los dias JUEVES & partir del 22/03 hasta el 26/04 inclusive. Las cansultas
pueden remitirse & |3 cuenta profesionales@arba.gov.ar, quien mantendrs |3 atencion
durante el periodo sefislado.

lunes 12 de marzo de 2018 Consultas Dpto Reg ar le que a fin de req el stock originado por el cierre de
la base y los ajustes en las aplicaciones, el Dpto. Registraciones suspenderd la Consulta
Técnica de los dias WEVES a partir del 22/03 hasta el 26/04 inclusive. Las consultas
pueden remitirse a la cuenta profesionales@arba.gov.ar, quien mantendrd |a atencién
durante el perfodo sefialado.

jusves 15 de fabrero de 2016 Mesa de Entrada de Catastro - Noticia "Se comunica a los Srs, profesionales que los dias 20 v 21 de Febrero (martes y
Impartante miércoles de s semana préxima), |a MEC estard cerrada por mudanza. A partir del
jusves 22 atenderd en a oficina 003 pasillo Fucsia Letra E, PB (ex defensa del
contribuyente). "

jueves 15 de febrera de 2018 Mesa de Entrada de Catastro - Noticia "Se comunica a los Srs. profesionales que los dias 20 y 21 de Febrero (martes y
Importante mircoles de la semana préxima), la MEC estard cerrada por mudanza. A partir del
jueves 22 atenderd en la oficina 003 pasillo Fucsia Letra E, PB (ex defensa del
contribuyente). "

lunes 29 de enero de 2018 MEC - Entrega de Tramites Sr. Profesional: La entrega de los trémites por la MEC se realiza exclusivamente cugl
el misme se encuentra en estado "FINALIZADO/DEVUELTO CON DISPONIBILIDAD®,
ver Noticia Completa

lunes 29 de enero de 2018 MEC - Entrega de Tramites Sr. Prafesional: La entrega de los trémites par la MEC se realiza exclusivamente cus
el mismo se encuentrs en estado "FINALIZADO/DEVUELTO CON DISPONIBILIDAD",
Yer Noticia Completa

lunes 15 de enero de 2018 Constitucién de Estado Parcelario On-Line  Sr. Profesional, s partir del 01/04/2018 se suspendrd el ingreso del CEP & través de
PGF, el mismo deberd ingresarse de forma on-Line mediante |2 pdaina de Arba. At

10 da 20 biticin de Ectado D L ki dal 01047201 . dal CED o travic

Seleccionar la opcién De Registracion y
por ultimo CEP on line.

CEP on line PH
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CEP ON LINE

Esta opcion permite realizar una constitucion de estado parcelario para partidas
urbanas baldias, urbanas construidas y rurales..

Tramites transitorios CEP

61210371 28/09/2020 S0-26334 m
61202380 23/09/2020 111-21232 Editar
61210368 23/09/2020 99-25153 Editar
61205368 16/09/2020 99-25153 Editar
61191515 04/08/2020 19-1 Editar
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En esta pantalla ingresara en Ia opcion “Nuevo” para inicial una CEP desde el
comienzo y con la que se desplegara debajo un cuadro donde podra ingresar la
identificacion del inmueble, o “Recuperar Tramite” si hubiera iniciado una CEP
anteriormente, donde le solicitara el nimero de tramite para identificarlo.
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CEP On Line

Partido - Partida
Partida Partida

Momenclatura
Circunscripcian Seccian Chacra Cruinta Fraccion Manzana
Mro Letra Mro Letra Mrao Letra Mro Letra

Parcela Subparcela
Letra

Verificar Parcela a ingresar

Como muestra la imagen, podra optar por Ingresar Partido - Partida /
Partido - Nomenclatura, para identificar su Inmueble. Posteriormetne
presione “Validar Parcela a Ingresar”, para que el sistema recupere los
datos de la misma y poder comenzar con la declaracion.

La aplicacién le mostrara la siguiente pantalla:

b i A

Pdo.Pda
Ubicacidn Inmueble

Dresting

Plano Antecedents
Pdas Srigenes

Titular

Inscripcidn de Caminia

Parcela Dorminial

Motas Dominiales
Parcela Catastral
Croquis

Cratos Complementariaos

Infraestructura
Hotas Cartograficas

Motas de Mensura
Restricciones v Afectaciones
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« Pdo.Pda: estos campos estan completos con la informacion que cargd en la primer pantalla.
Si ud ingreso solo Pdo/Pda, el sistema autocompletara los datos de la nomenclatura. Si
ingresé Pdo-Nomenclatura, el sistema completara el campo partida.

Pdu, Pda,

Opsrcel afsctads porls Loy 10472

Pamdn Partids
Chacra Quinta Fraccién Manzana Parcela
Circunscripeidn Saccidn Mro Litra Mro Litra fra Letra Nro Letra Nt Letrs SubParcels
(N [ AN N N D N B L] L L]

« Ubicacion del Inmueble: |a aplicacion informard el domicilio del inmueble que esta
declarado en nuestras bases de datos. Ud podra modificarlo y una vez finalizado el tramite se
actualizaran nuestros registros. El sistema validara que la Localidad y Codigo Postal / Codigo
CPA se correspondan, caso contrario no lo dejara avanzar con el tramite.

 Ubicacidn Inmueble

Denicilio Inmueble

il [mEnRELzzYaZE e & C 1 snnimenOwetio 2 Ocuss 00 ni: O

Oknre Calles ®en Esquina Calle v Calle

Provincia  BUENOS AIRES v Localidad  |ENSENADA Cddign Postal ‘1925 | Codiga CPA Caillz de Coweo:
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Destino: |a aplicacidn informara el destino del inmueble y estado constructivo
que esta declarado en nuestra base de datos. Ud, podra modificarlo y una vez
finalizado el tramite se actualizaran nuestros registros.

¥ Desting
Destne  |~Selcone una Dpcién-- v v
Estadoparcels  |COMSTRUIDA A

Plano Antecedente: en este apartado debera ingresar los datos de los planos
antecedentes que posea el inmueble. Podrda agregar mas de un plano
antecedente presionando sobre el botdon Agregar o eliminarlas presionando
sobre Remover. Este dato no es obligatorio

Cowauyparneia | vwneinoiem
¥ Blano Antecedente

Tipo Subtip Partido Himero Afio[AAAA Terto Falia Himeto Inscripcidn Serle Departamento
- Selecrionar - V| |- Selectionar - ¥ D D D 0 0 - Selecionar - ¥ - Selecdonar - Y| Remover

Agregar

Agteqada a l3 Inscripcidn

Agregads &l Protacalo del Esibang

Al Margen de |2 Inseipcidn

Duplicada de Mensurz

Planas y Planillas

Protocolizado en el Registro de |a Propiedad
Registrad en Catastro

10
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e Partidas Origenes: aca debera informar las partidas origenes de la partida.
Podra agregar mas de una presionando sobre el botén Agregar o eliminarlas
presionando sobre Remover. Este dato no es obligatorio

w Pdas Qrigenes

e Titular: en este apartado deberd ingresar los datos de los titulares del
inmueble. Podra agregar mas de un titular presionando sobre el boton Agregar
o eliminarlas presionando sobre Remover.

Agregar

Nambre Apellido TipoCUIT Numero

Fisis v \ | UL v ST ] e
En caracter de| -~ Seleccionar -+ v

Agregar

1
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* Inscripcion de Dominio: debera ingresar la informacion de la Inscripcion de
dominio que posea la partida. Podra agregar mas de una presionando sobre el
Agregaro eliminar presionando sobre el boton Remover

¥ Inscripcion de Daminio

Tipo Partido Nimero Hin[ARAA Falip Nimero Inscripcidn Serie Departamenty
E E E |-~ Selecgionar ~ ¥ | [~ Selecdanar ¥/ Remover

Agregar

« Parcela Dominial: en este apartado deberd brindar la informacidn de la parcela
dominal segun Titulo o Plano, Rumbos, Medidas y Linderos vy la Superficie. Dato

. .
Obligatorio.
| Parcela Dominial
— O segin Thuls @3egin Flano
Partido Miimero Orden Afio
e L] L]
® 320 Titlo Osegin Plano Agreg
Descripcion eqin Tiulo Description
4 i

Rumbo, Medidas y lindaros

B, cia supurtce

Sup Total m By, s supertcie
Sup, Total

a
Convertr 12
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e Notas Dominiales: en este punto ud podra agregar aclaraciones sobre el
dominio. Podra agregar mas de una nota presionando sobre el boton Agregar
Nota o borrarla presionando sobre el botén Borrar Nota. Dato no obligatorio

-

Notas

e Parcela Catastral: debera ingresar la informacion de la mensura de la parcela:
Rumbo, Medidas, Linderos y Superficie Total. Podra agregar mas de un lado
presionando sobre el botén Agregar o eliminarlo presionando sobre el botdn
Remover.

Parcela Catastral

e N tnden[ ]
Dezctipcion
Rermouer
A
Agregar
Sup Tl e
Conversor Hectirea-Area-Centidre
I L s I 13
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« Croquis: deberd ingresar el croquis de la parcela, el mismo debera ser en formato dxf. Al
presionar sobre el link Agregar Mensura, la aplicacion abrira una pantalla emergente para
que seleccione el croquis, una vez seleccionado debera presionar sobre el botén Grabary el
croquis se adjuntara al tramite.

Conversor Hectirea-Area-Centidrea

Agregar Croquis B
Archiva ! [ Selecronar archiva ]Ningﬁn archivo seleu:ionadol

Nombre:
Agregar Mensura

e Datos Complementarios: en caso de partidas urbanas el sistema solicitard que se informen
las distancias a esquinas de la parcela. Podra agregar mas de una distancia a esquina
presionando sobre el botdn Agregaro eliminarlo presionando sobre el botéon Remover.

Dty Comlementai
ot IntemaD Paeel En EsqumaD Raeel Fodeats porCaHesD

MaCalle: AnchodeCal\eD DistanciaaCaHeD Remmover

Aaegar

14
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Infraestructura: en este apartado deberd detallar la infraestructura con la que cuenta
la parcela.

Infraestructura

L calle frentista estd Pavimentada?

S parcels poses Alumbrads Piblice?

Su parcels cuenta con Energia Eléctrica?

S parcela cuenta con Instalaciones de Aqua Cotrients?
5y parcels cugnta con Servicio Cloacal?

Su parcela poses instalaciones de Gas Natural?
Observaciones

Notas Cartograficas: podra agregar aclaraciones sobre el croquis. Dato no obligatorio

v Matas Carkogrificas

Notas

Notas de Mensura: podrd agregar las aclaraciones que crea pertinente sobre la
mensura realizada. Dato no obligatorio

v Motas de Mensura

Notas
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e Restricciones y Afectaciones: en este punto podran agregar todas las restricciones vy
afectaciones que tiene el inmueble. Debera seleccionar el tipo de nota, la clase y el organismo.
Toda la informacion que agregue en este apartado va a reflejarse en la cédula resultante. Podra
agregar mas de una restriccion o afectacion presionando sobre el botén Agregar Nota o
borrarla presionando sobre el boton Borrar Nota. Dato no obligatorio

¥ Restricciones y Afactaciones

Notas

Tipa Claze| Acueduda v Qrganismo | Autoridad del agua v

Borrar Nota

Agregar Nota

Al finalizar con la carga de todos los datos solicitados por la aplicacion ud podra presionar sobre el
boton Aceptaro Cancelar.

Si elige Aceptarla aplicacion le permitira realizar la declaracion de formularios, en este momento se
genera un tramite transitorio, que le permitira realizar la carga del tramite en etapas.

Si presiona sobre el botdn Cancelar se eliminaran los datos ingresados.

: Aceptar ][ Zancelar 16
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Carga de Formularios

La aplicacién le mostrara el siguiente cartel informativo que ud podra cerrar presionando sobre la X.

Srfa: en esta pantalla Ud deberd seleccionar
desde el combo Formulanos Sugeridos el
formulario con el gue desea realizar su
declaracian. Si tiene alguna duda en cuanto a
la seleccion del mismao, por medio del Link
(Tituloy, podré informarse de los Destinos para
105 cuales puede utilizarse cada uno de ellos
Tenga en cuenta que el Sistema e informa a
modo de antecedente, cuales son 10s
formularios y metros gue se encuentran
declaracos a la fecha. Esta informacion es
brindada a fin de evitar |a duplicidad de 105
metros declarados v darle |a posikilidad a Ud
que s6lo nos informe (0s metros gue aun na
declarg

Las farmularios gue le muestra el sistema san
anuelins relacionados can el Desting que tiens
su Partida Inmohiliaria en nuestra Base de
Datos; en caso gue Ud necesite declarar algo
mas gue no se encuentre en dichos
formularios, deberd presionar el hotdn Ud
desea seguir Declarando, &l cual habilitara
|a totalidad de formularios para su libre
eleccion

NOTA en caso de volver a necesitar este
texto;ingresar al Link "Como iniciar mi
tramite? Ingrese Aqui"

Para mayor informacion Ud podra consultar los
link +NFO a |o largo de su declaracian

Sr/a: en esta pantalla Ud deberd seleccionar desde el combo
Formularios Sugeridos el formulario con el que desea realizar su
declaracion. Si tiene alguna duda en cuanto a la seleccion del mismo, por
medio del Link (Titulo), podrd informarse de los Destinos para los cuales
puede utilizarse cada uno de ellos.

Tenga en cuenta que el Sistema le informa a modo de antecedente,
cuales son los formularios y metros gue se encuentran declarados a /a
fecha. Esta informacion es brindada a fin de evitar la duplicidad de los
metros declarados y darle la posibilidad a Ud que sdlo nos informe los
metros gue aun no declaro.

Los formularios que le muestra el sistema son aquellos relacionados
con el Destino gue tiene su Partida Inmobiliaria en nuestra Base de Datos;
en caso que Ud necesite declarar algo mas que no se encuentre en dichos
formularios, deberd presionar el boton Ud desea sequir Declarando, el cual
habilitard la totalidad de formularios para su libre eleccion.

NOTA: en caso de volver a necesitar este texto,ingresar al Link "Como
iniciar mi tramite? Ingrese Aqui”

Para mayor informacion Ud podra consultar los link +INFO a lo largo
de su declaracion.”

A modo introductorio explicaremos la informacion de la pantalla antes de comenzar con los

formularios propiamente dichos.

‘ARBA

17
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En primera instancia comenzaremos con el Link Formularios Sugeridos, para ello
se confecciond el Anexo Il - Formularios Sugeridos, el cual los detalla y hace
mencion a los destinos correspondientes.

Formularios sugeridos

A continuacifn se detallan, para la partida seleccionada, los formularios qua se ttran declarados en nuestra Base de Datos a la fecha, en los mismos se indica: fecha de construccién, formulario/s y metros declarados.

Sacuencia  Formulaio  Data (DD/MM/AARR) Tips Desting M2 Cub, Sup. a Justipreciar M2 SemiCub. Sup Construida Total
103 01/01/1969 @ bo 113
103 01f01/1978 % 11 n
903 01/01/1945 il 0 31

Como iniciar mi framite? Ingrese Aqui

186 0 E5) i Hrfo

1d Desea Sequir Declarando

Los datos que visualizara a continuacién son los existentes en nuestra Base de
Datos, es decir, aquellos metros que se encuentran declarados para el Inmueble,
detallando que tipos de Formularios se utilizaron, la fecha en la cual se realizd la
construccidn vy la superficie en metros (Cubiertos y Semicubiertos). Recuerde que
éstos sélo son a modo informativo, con la intencién de evitar duplicidades en su
declaracion.

18
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Carga de nuevos formularios

Como muestra la imagen, debera seleccionar del Combo Formularios Sugeridos,
aquél que considere desea declarar.

Si el formulario que ud desea declarar no se encuentre dentro del Combo
Formularios Sugeridos, presione sobre el botén Ud. Desea seguir Declarando, y
se habilitard en dicho combo el resto de los formularios.

Formularios sugeridos y _— . . +
m Cargar Formulario Como iniciar mi tramite? Ingrese Aqui
9

l[ Detalle de todo aquello que puede ser declarado con el Formulario }ue se encuentran declarados en nuestra Base de Datos a la fecha, en los mismos se indica: fecha de construccian, formulario/s y metros declarados.
Formulario Data (DD/MM/AAAA) Tipo Destino M2 Cub. Sup. a Justipreciar M2 SemiCub. Sup Construida Total
01/11/2012

Ud Desea Seguir Declarande

Una vez elegido el formulario, debera presionar el botdn Cargar Formulario.

19
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La siguiente pantalla que visualizara se compone de tres mddulos:

El Mdédulo 1 muestra la condicion del formulario (Nuevo / Incorporado sin
Modificacion / Incorporado con Modificacion/ Reciclado /Demolicion Total /
Cambio de Destino). Si selecciona una condicidn diferente a Nuevo, debera
indicar a que formulario antecedente hace referencia

Incorporado

[ e
waom a3
(=i |

=

Cocina

sssssssss

aaaaaaa

Pisos

20
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El Mddulo 2 debera ser completado con los datos correspondientes a la construccion que
se encuentra declarando, como lo hemos explicado, debera cargar la fecha de la
construccion, el destino que le da a la misma vy la cantidad de Metros segun corresponda.
Si elige una condicidn diferente de Nuevo, la aplicacién autocompletara estos datos.

En el Mddulo 3 deberd ingresar los tildes en los diferentes rubros que considere
correspondientes para la declaracién que esta realizando.

Nota: La fecha de construccion que cargue en el segundo mddulo debe ser Unica para todos los
rubros constructivos que ingrese, en caso que sea mas de una debera utilizar un formulario por
fecha de construccion.

Destino 3
[ ] [Casas de famila v o o o +Info

-
Ba ~~J
Cislorrasos | Médu|0 2

Modulo 3

21
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En relacion al modulo 3 cada rubro se compone de dos partes:

-Un texto explicativo con la opcion de marcar SI/NO segun necesite declararlo.

-Un listado de materiales, los cuales poseen un Link que mostrard una foto
ilustrativa y su descripcion.

Cocina

aaaaaaaaa

Instalaciones Complementarias

ppppppp

En los rubros constructivos que respondid ‘SI’, debera seleccionar al menos un tilde
en cada uno de ellos. Podra marcar mas de uno en caso de ser necesario.

22
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Dentro de cada rubro, ademas de marcar los materiales utilizados, deberd indicar el

estado general del mismo para cada uno.
Adicionalmente haciendo dlick en cada uno de los materiales, se podra visualizar la

foto y su descripcion.

Zocina

Nota: Recuerde que debera marcar SI/ NO en todos los rubros antes de avanzar a
la siguiente etapa

23
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Los rubros “Banos” e “Instalaciones Complementarias”; por mostrar particularidades en la
carga, ameritan una mencion especial:

Banos: En este rubro, deberd declararse los banos que estén incluidos en el formulario.
Tendrd que ingresar la totalidad de los materiales y artefactos que lo componen.

Como se muestra en la imagen, podra agregar tantos banos como desee declarar
presionando sobre el Link ‘Agregar Bano’.

Dentro del recuadro de materiales y artefactos de cada bano tendra el campo ESTADO,
con un desplegable, del cual debera elegir el que considere adecuado.

En caso de agregar un bano en forma errénea, podra borrarlo por medio del Link Eliminar
Bano.

En caso en que el formulario tenga que declarar mas de un bano con las mismas
caracteristicas podra agregar en el campo Copiar este bano __ Veces, la cantidad de banos
que desea ingresar vy el sistema copiara los tildes seleccionados.

‘ARBA

24
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+Info

Data (DD/MM/AAAA) Destino M2 Cub. M2 SemiCub. Sup Construida Total

Casas de familia v 0 ||n ||D +Info

Cielorrasos \

Cocina \
Escaleras \
Fachada \

Instalaciones Compleme nt:)l?

Paredes

Pisos

Puertas y ventanas de madera \
Puertas y ventanas metalica \

Revestimiento \
Revoques \

Techos

Verificar Tildes Seleccionados || Aceptar Tildes Seleccionados || Cancelar Tildes Seleccionados

illes:1) ~

individual los accesorios sanitarios que posee en cada uno\de los baiios [cuando informe mas de UM baiio). it Mo @

Banera Banos de dos ambientes | |Bidet I:I Calefdn o termotanque I:I Ducha sin bafiera I:I Hidromasaje

D Inodoro ala turca D Inodoro de pedestal D Lavatorio de pared D Lavatorio de pie D Mingitorio D Multifaz

D Pileta da lavar D Sauna D Yanitory
Estado |ELUENC o

Eliminar barfio Copiar este bano veces
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Instructivo

Constitucion de Estado Parcelario On Line - Catastro - Provincia de Buenos Aires ‘ ARBA

Instalaciones Complementarias: Se divide en dos partes; en la parte superior se
detallan los distintos tipos de Instalaciones, en la cual solo debera marcarse
mediante un tilde la que desee declararse. Le recordamos nuevamente que debe
indicar el Estado general de las mismas. En la parte inferior, debera detallar
Unidades, Metros y/o Cantidades segun corresponda, determinando el tipo de
Estado en forma independiente para cada una de ellas.

Cielorrasos
Cocin
Escalera:
Fachada
Instalaciones Complementarias
tro del listado debera marcar squallas instalaciones complamentarias (a].: pilets de natacién, sire acondicionado cantral, losa radiante, agus caliente cantral, stc.) que posea <l inmusble. Tenga en cuenta que también debers indicar la
cantidad d estado de conservacién en el cual se encuentran al momento de realizar la declaraci
O Agua cal | [J Aire acondicionado central [ Ascensores para 4 personas o menos [ Ascen: para mas de 4 personas [ Calefaccion central por radiadores [J Chimenea artist:
[ Chimenea comiin [ Equipo de bombea de agua [J Heladera con equipo central O Losa radiante [ pileta de natacién Tipo A [ Rociadores cenitales
@ Horno incinerador [ No Tiene O Ppileta de natacién Tipo B O pileta de natacién Tipo €
-
Estado Fecha Construccién
Cantidsdu. [ | Indiqus =l nre ¢ deptos =n todo &l adificie. susio v
cantanmz.[ | Indique m2 de suparficie acondicionada. [Busno  v] [ ]
cantidad .| | ades| | BUEND ¥
cantidad .| | redas| | BUEND Y
cel cantidad .|| Indique el nro de radiadores en todo el edificio. BuEND ¥
on e Cantidsdu. [ | Indique =l nro de heladeras en todo =l sdificio. susio v
Losa radiante cantanmz.[ | Indique m2 de suparficie acondicionada. [Busno  v] [ ]
Pileta de natacion Tipo A cantidad .| | cantoenmz| | Indique superficie de plano de agua en m2. BUEND ¥
H inerador cantidad .| | BUEND Y
Pileta de natacién Tipo B cantidad .|| cantoenma| | o de planc de agua en m2.
Pileta de natacién Tipo C Cantidad u.[ | Cantenma.[ | o ricie de ol = m2,

ACLARACION: en caso que tilde una Instalacién en el nivel Superior, que se repita en el
inferior, deberd completar obligatoriamente los campos en ambas partes. 26
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Instructivo

‘ARBA

Para aquellas instalaciones que aparezcan en uno de los niveles, debera completar sélo el
campo indicado.

IMPORTANTE: el caso excepcional de las Instalaciones Complementarias, es el de las
Piletas de Natacion (A / B / C). A continuacidon haremos un detalles de la forma en la cual
debe declararlas.

« Declarar solo Piletas: En caso que sélo deba declarar una Pileta, sin ninguna otra
edificacion, debera ingresar en el formulario los campos Data (Fecha de Construccién),
Destino y Metros. En este Ultimo el valor a declarar es O (cero).

Nueve ¥ | +into

Data (DD/MM/AAAA) Desti
1/02/2020

no
|Casas de familia

Fecha de
cconstruccion

Destino

[Fachada

Metros Declarados 0 (Cero)

ea el inmueble. Te: a que también debera indicar la

dicionad t ue pos: nmu. nga en cuent
No
ona: ea artistica
nitales §
SIN Tilde .. comiecesn
Cantidadu.| | . . e 02/20
- /0z/20
cantéad [ ] Completar Cantidad de U y Mtrs oo
Cantidad U. /02/202!
Cantidad U. Indigus &l nre de radiaderes en todo el adificia. /02/20:
gidedu [ | ‘ dehelad tad BUENO ¥ /02/2020
Cantoenmz.| | Indique m2 de supsrficie acondicionada. 020
Cantidad U. [1 Cant. en m2. Indique superficie de plano de agua en m2. m%%
i Cantidad U. Cantoenma| | Indique superficie de planc de agua =n m2. /02/20:
I taci Cantidad u.| | Cantoenma.| | Indique superficie de plano de agua en m2. /02/20.

nnnnnnn

En el Nivel Superior no tendra que marcar
el tilde, sélo complete el tipo de Pileta que
corresponda en el Nivel Inferior, detallando
Cantidad de Unidades, Cantidad en M2 vy
su Estado.
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Constitucion de Estado Parcelario On Line - Catastro - Provincia de Buenos Aires ‘ ARBA

« Declarar Piletas con Edificacion: En aquellos casos que necesite declarar una
edificacion mas una Pileta, complete los datos de Fecha de Construccién vy
Destino mads los Metros edificados a declarar en el segundo mddulo.
Posteriormente marque con un tilde el tipo de Pileta a declarar en el Nivel
Superior y complete los datos correspondientes a la misma en el Nivel Inferior.

Data (DD/MM/AAAA) Destino M2 Cub. M2 SemiCub. Sup Construida Total
lo1/0z/2020 | |Casas de familia \ v 10 |[o i | [10 | +Info
Bafios /\ \

Cielorr

Fecha de Destino Metros Declarados
=al  CONStruccion

plementarias (ej.: pileta
-an al momento de real

nado central, losa radiante, agua caliente central, etc.) que posea el inmueble. Tenga en cuenta que también debers indicar la

personas [ Calefaccion central por radiadores [0 Chimenea artistica
L diants ¥ Pileta de natacig Tipo A [ Rociadores cenitales

CONTI Id e Estado Fecha Construccién
Cantidad U. :l Indique el nro de deptos en & BUENG ¥ |01102/2D2|3 \
Cant.enm2.| | Indique m2 de superficie acond
iy i Completar Cantidad de U y Mtrs
Cantidad U. Paradas| |
Cantidad U.| | =l
; — ST A 01/02/2020
Cant.enm2.| | = acondicionada. BUEND ¥ l01/02/2020
Cantidad U. 1 Cant. en m2. Indique superficie de plano de agua en m2. BUENG ¥ l01/02/2020 >
. —soEng Y [01/02/2020
Cantidad U. Cant.enm2.| | Indique superficie de plano de agua en m2. l01/02/2020
Pileta de natacién Tipo € Canticad U.| | Cant.enm2.| | Indique superficie de planc de agua en m2. BUEND ¥ l01/02/2020
Paredes

Nota: Este ejemplo sdlo aplica a los casos que necesite declarar Piletas.
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Para finalizar la carga de los formularios explicaremos la funcionalidad de los 3
botones al pie de la pantalla.

Verificar Tildes Seleccionadaos I Aceptar Tildes Seleccionados Cancelar Tildes Seleccionadaos I

Boton VERIFICAR Tildes Seleccionados:

Tiene la funcionalidad de mostrar, mediante una ventana emergente, los tildes que
haya ingresado hasta el momento de la Consulta.

Podra verificarlos todas las veces que considere necesario. Ademas de contener un
Resumen de los tildes seleccionados, en su encabezado brindara un detalle de
todos los datos formales que fueron ingresados al comienzo de la carga.

‘ARBA
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Sistema de Informacién Catastral ARBA
Detalle Tramite frervrer)
Nro Tramite [Partido [0a0 [Partida [26334
N I 080028 0157 0000 0000 0157AA 00078
Clase Tramite |Declaracion Jurada - i On Line - Total
Nombre del [CuitrCuil _[20312373425 M2 Cub. M2 SemiCub. Sup Construida Total
Jlo_ ] fo
Resumen Formularios
Superficie (entero redondeado en m’|
o DATA pel ( )
1Cublerta | 2Semicub. | 3Total Sup (1+2)
903 2010512015 0 | 0 | 0

Detalle Formulario
Tipo 903 [Fecha de Construccion [2010512015
Destino Casas de familia
Sup. Cublerta 0 [Sup. Semi Cublerta [0
Sup. Total 0

Reporte Detalle Formulario \

[reces
@Tildz; Seleccionays | | Aceptar Tildes Seleccionados || Cancelar Tildes Seleccionades

Boton ACEPTAR Tildes Seleccionados:

Su funcidon es cerrar la carga del formulario, es decir, una vez que completo todos los
rubros debera presionarlo para poder pasar a la siguiente etapa. La misma consiste en
volver a la pantalla anterior.

Esta accion habilita a Ingresar un Nuevo Formulario o a Finalizar y Enviar su DD.J).
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Boton CANCELAR Tildes Seleccionados:

En aquellos casos en que considere que hubo errores en su carga, presionando este botén,
el sistema borrara automaticamente la totalidad de los tildes seleccionados para el
formulario en cuestion. Realizada esta accion, debera volver a seleccionar el formulario y
comenzar la carga nuevamente.

Finalizada la carga del formulario, pasaremos a explicar otras funcionalidades que la
aplicacion brinda respecto al mismo.

Como se observa en la imagen, el sistema muestra el formulario ingresado, junto a dos
botones que permiten distintas funcionalidades.

El detalle del formulario ingresado muestra individualmente la Fecha de Construccion,
Destino y Metros que Ud declard. El formulario (Ej. 903 -1), es el que selecciond junto a un
numero de orden asignado por el Sistema.

Destino

aaaaaaaaaaaaaa

aaaaaaaaaaaaaa

Formulario — N° de
orden

‘ARBA
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Boton EDITAR Formulario

Presionando este comando, podra volver a ingresar al formulario para realizar las
modificaciones que crea conveniente.

Boton BORRAR Formulario

Este botén permite eliminar por completo el formulario seleccionado, para aquellos
Casos que no se encuentre sequro de la carga realizada.

Si necesita ingresar mas de un formulario, finalizado el primero, presione el botdn
“Ud desea Seguir Declarando”, que se encuentra al pie de la pantalla. Se abrira
una nueva ventana donde se le preguntara si desea sequir declarando, aceptado la
misma, indicara desde donde puede seleccionar otro formulario.

Nota: El Sistema liberara la totalidad de los formularios habilitados hasta el
momento

‘ARBA
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Para poder acceder a los formularios, cierre esta ventana.

Al Finalizar la declaracion de Formularios ud debera presionar sobre el botdn
ACEPTAR, que le permitira acceder a la ultima pantalla donde se procedera a la

declaracién de Poligonos e Informe Técnico. 33
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Instructivo

Declaracion de Poligonos de Mensura: En esta instancia deberan declarar
los poligonos de mensura de los formularios declarados anteriormente como
Nuevo o Incorporado con Modificacién. Debera indicar la Planta, e/ Formulario,
Tipo de superficie, ingresar la Superficie y en caso de haber declarado una
instalacion complementaria o bano debera hacer click en la misma para que
quede asociada a dicho poligono. Podra agregar mas de un poligono
presionando sobre el botdn Agregaro eliminarlas presionando sobre Remover.

¥ Poligonas de 1a Mensura

1 Plant hecesiin Tigo Superficie SuperfciafCantidad/Capacidad Instalatidn Complementara
Rafios secundarios .
0] i1y UBETR Y e
T
Bafios secundarios .
0] LY SEHCUETTAY e
T

E 051y CUBIERTA v il temaver

Agregar

‘ARBA
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Constitucion de Estado Parcelario On Line - Catastro - Provincia de Buenos Aires ‘ ARBA

e Notas Valuatorias: en este item ud podra hacer aclaraciones sobre los formularios

¥ Metas Valuatorias
Notas

Tipo [Hota v Clase Organizma [Prafesional v

e Informe Técnico: en este campo debera consignar el informe técnico. Los datos
ingresados aqui se veran reflejados en la cédula resultante.

 Informe Técnico
Informe Técnico

4
Todos los dates que se informe en este campo se visualizarin en la cédula catastral resultante

e Visado Profesional: en este campo deberd ingresar el visado profesional
adquirido en su colegio/consejo profesional.

¥ iz ado Profasions|

Visadu‘
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Una vez que finalizd la carga de todos los datos solicitados por la aplicacion, ud podra:

Grabar / Validar Tramite Transitorio: permitira grabar todos los datos
ingresados y continuar con su carga posteriormente.

Ver Detalle: generara un PDF con todos los datos ingresados en el tramite
Finalizar Tramite: al presionar esté botdn se enviara el tramite. Para que se
habilite este botdn primero debera cliquear en la leyenda: “s: erofesional la constitucion de Estado

Parcelario que esta intentando ingresar, impactara directamente sobre la Base Certificada de Catastro. La existencia de Omisiones y/o Errores en la confeccién correra
directamente bajo su propia responsabilidad. Los datos declarados en este CEP seran emitidos en Certificado Catastral solicitado por profesionales con incumbencia,
siendo las Omisiones y/o Errores detectadas, subsanadas mediante una nueva CEP”

Volver: este boton le permite acceder a la pantalla anterior

B e L e e e e L e I R b I R

[ Ver Detalle ][ Grabar™talidar Tramite Transitorio ][ Finalizar Tramite ]

Valuer

‘ARBA
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Finalmente el sistema mostrara un Acuse de Recibo con los siguientes Datos:

- NUmero de Tramite
- Cuit/ Cuil

- Estado del Tramite
- Clase de Tramite

- Partido

- Partida

Comprobante de Inicio de Tramite

Niumers de Tramibe 61222368
Iniciador 20212373425
Estado Del Tramite EM CURS O
Clase de Trimite SIC - Total
Partido 115
Partida 117358
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Numero de Tramite Tansitorio

En el momento de superar la pantalla Inicial (Datos Iniciales) el sistema comienza a
guardar transitoriamente su Constitucion de Estado Parcelario, asignandole un
numero de tramite transitorio.

Si en algun momento debid interrumpir la carga, este numero le permitird
identificar su CEP para continuar desde el punto donde qued?.

La imagen que se presenta a continuacidon muestra como la aplicacion asigna un
numero tramite transitorio.

Sistema de Informacion Catastral

Mi Ficha Cartografia Digital =Salir

FORMULARIOS

ados en nuestra Base de Datos a la fechatenlg
Desting

truccion, formulario/s y metros declarados.

do_comnc
M2 Cub. Sup. a Justipreciar M2 SemiCub.
121
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Para continuar la CEP., debera ingresar al Menu Principal, seleccionar la Opcion Ingresar
Tramite - DE Registracion - CEP on line. En esta oportunidad, realizara una modificacién sobre
una CEP vya existente, por lo que debera ingresar a la Opcion Editar.

Tramites transitorios CEP

N° de Tramite Transitorio

N/

o £12103871 13102020 80-26334
® £1202380 23/09/2020 111-z1232
L 61210368 23/09/2020 33-25153
o 61205368 16/09/2020 99-25153 Borrar
® £1191515 04/09/2020 19-1

Boton de Descarga XML

Esta consulta muestra un detalle de todas las Constituciones de Estado Parcelario transitorias.
El botén EDITAR significa que la CEP aun no ha sido enviada, por lo que podra ser modificada.
Con botén BORRAR ud podra eliminar una CEP que se encuentra en estado transitorio.
Importante: Una vez que elimina un tramite transitorio no podra volver a recuperarlo
Boton DESCARGA XML presionando este botdn la aplicacion descarga un archivo XML para
que ud exporte los datos cargados en el SIC en el programa que le brinda su colegio profesional
para obtener el visado profesional.
39
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